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CONCELLO DE CHANTADA

BASES DE EXECUCION DO ORZAMENTO MUNICIPAL DO CONCELLO DE
CHANTADA CORRESPONDENTES AO EXERCICIO 2020

TiTULO I. NORMAS XERAIS

CAPITULO UNICO. NATUREZA DAS BASES E AMBITO DE APLICACION
BASE 12,- NORMAS LEGAIS E REGULAMENTARIAS

A aprobacién, execucién e liquidacién do Orzamento Municipal, asi como o desenvolvemento
da xestion econdmica xeral e a fiscalizacién da mesma, levarase a cabo a través do
cumprimento das normas legais, regulamentos e demais disposicidons de caracter xeral que
regulan a actividade econémica das Corporacidns Locais e polas presentes Bases de
Execuciéon do Orzamento, redactadas en virtude do disposto no artigo 165 do RDL 2/2004,
Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais e o artigo 9.1 do Real Decreto
500/90, do 20 de abril.

BASE 22.- AMBITO DE APLICACION

De conformidade co establecido no artigo 9.1 do RD 500/90, estas Bases sé estaran en vigor
durante a vixencia do Orzamento Municipal correspondente 6 exercicio do 2020 e, no seu
caso, durante a prérroga do mesmo.

BASE 32.- INTERPRETACION

As dubidas que poidan xurdir na aplicacién destas Bases serdn resoltas pola Alcaldia, previo
informe de Secretaria ou de Intervencién, segundo proceda.

TITULO 11.-O ORZAMENTO PARA O EXERCICIO E AS SUAS MODIFICACIONS

CAPITULO 1°.-ESTRUTURA ORZAMENTARIA

BASE 42.-ESTRUTURA ORZAMENTARIA

Para a confeccién do Orzamento aplicouse a estrutura por programas e econémica aprobada
pola Orde HAP/419/2014 do 14 de marzo pola que se modifica a Orde EHA/3565/2008, de 3
de decembro, pola que se aproba a Estrutura dos Orzamentos das Entidades Locais:

- Clasificacion por Programas.- Distinguiéndose: Areas de Gasto, Politicas de Gasto e
Grupos de Programas.

- Clasificacion Econdmica.- Distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto e
Subconcepto.

A aplicaciéon orzamentaria, da cal a sUa expresién constitle o crédito orzamentario, vén
definida pola conxuncién das clasificaciéns por programas e econdémica, no nivel de grupo de
programa ou programa e concepto ou subconcepto respectivamente.

O rexistro contable dos créditos, das suas modificaciéns e das operaciéns de execucién do
gasto realizarase sobre a aplicacién antes definida.

As previsiéns incluidas no Estado de Ingresos do Orzamento clasificaranse por capitulos,
artigos, conceptos e subconceptos, segundo se detalla na Orde Ministerial antes citada.

CAPITULO 22.- OS CREDITOS INICIAIS E A PRORROGA DO SEU ORZAMENTO
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CONCELLO DE CHANTADA

BASE 52.- AMBITO DO ORZAMENTO MUNICIPAL. DOCUMENTACION ANEXA.

O expediente formado para a tramitacion do Orzamento Municipal do Concello de Chantada
conterd a seguinte documentacién:

a)

c)

SETZSTQZD

BASE 62.- NIVELACION NOS ESTADOS DE GASTOS E INGRESOS DO ORZAMENTO

Estado de gastos e ingresos

Memoria da Alcaldia

Liquidacién do Orzamento do exercicio anterior e avance da do corrente referida cando
menos a seis meses do mesmo

Anexo de persoal

Anexo de inversiéns

Anexo de beneficios fiscais.

Anexo de convenios suscritos coa Comunidade Auténoma.
Anexo de débeda

Informe econdmico-financeiro

As presentes bases de execucién

Informe da Intervencion

Informe de estabilidade orzamentaria

MUNICIPAL

O Orzamento Municipal estd nivelado en gastos e ingresos, sen que poida presentar déficit 6
longo do exercicio, ascendendo en cada un dos ditos Estados & cantidade de:

ESTADO DE INGRESOS

RESUMO POR CAPITULOS

CAPITULO DENOMINACION EUROS

1 IMPOSTOS DIRECTOS 2.636.260,47
2 IMPOSTOS INDIRECTOS 159.000,00
3 TAXAS E OUTROS INGRESOS 591.027,60
4 TRANSFERENCIAS CORRENTES 2.711.294,45
5 INGRESOS PATRIMONIAIS 6308,06
6 ALLEAMENTO DE INVESTIMENTOS REAIS
7 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 547.373,23
8 ACTIVOS FINANCEIROS
9 PASIVOS FINANCEIROS

TOTAL DO ESTADO DE INGRESOS 6.651.263,81

ESTADO DE GASTOS

RESUMO POR CAPITULOS

CAPITULO DENOMINACION EUROS

1 GASTOS DE PERSOAL 2.870.846,38
2 GASTOS CORRENTES E SERVIZOS 2.620.263,12
3 GASTOS FINANCEIROS 126.342,43
4 TRANSFERENCIAS CORRENTES 183.015,62
5 FONDO DE CONTINXENCIA
6 INVESTIMENTOS REAIS 850.796,26
7 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
8 ACTIVOS FINANCEIROS
9 PASIVOS FINANCEIROS

TOTAL DO ESTADO DE GASTOS 6.651.263,81

BASE 72.- FINANCIAMENTO DOS CREDITOS DO ORZAMENTO MUNICIPAL

Os créditos, que ascenden a euros, financiaranse:
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CONCELLO DE CHANTADA

a) Cos dereitos econdémicos a liquidar durante o exercicio que se detallan nos Estados de
Ingresos correspondentes e que se estiman en euros, (Capitulos I, 11, 1, V e VIII)

b) Polas transferencias correntes que se especifican no Estado de Ingresos do Orzamento
Municipal e que ascenden a euros (Capitulo 1V)

BASE 82.- PRORROGA DO ORZAMENTO

Se 6 iniciarse o exercicio econémico do ano seguinte non tivese entrado en vigor o
Orzamento correspondente, considerarase automaticamente prorrogado o do 2020 ata o
Iimite dos seus créditos iniciais.

A prérroga non afectard ds créditos para gastos correspondentes a servizos ou proxectos de
inversién que deban concluir no exercicio anterior ou estean financiados con operaciéns
crediticias ou outros ingresos especificos ou afectados que exclusivamente se fosen percibir
no devandito exercicio.

A determinacién das correspondentes partidas do Orzamento de 2020 que non son
susceptibles de prérroga, por estar comprendidas nalgun dos supostos do paragrafo anterior,
sera establecida mediante resolucién motivada da Alcaldia e previo informe de Intervencién.

Mentres dure a vixencia desta prérroga poderdn aprobarse as modificaciéns orzamentarias
previstas na Lei.

Aprobado o Orzamento, deberdn efectuarse os axustes necesarios para dar cobertura as
operaciéns efectuadas durante a vixencia do Orzamento Prorrogado.

Delégase na Presidencia a declaracién de créditos non dispofibles coa exclusiva finalidade de
axustar os créditos iniciais do Orzamento prorrogado &s previsiéns contempladas no Proxecto
de Orzamento pendente de aprobacién.

CAPITULO 32.- REXIME XERAL DOS CREDITOS E DAS SUAS MODIFICACIONS
BASE 92.- NORMAS XERAIS

Os créditos para gastos destinaranse exclusivamente & finalidade especifica para a cal
tivesen sido autorizados no Orzamento Municipal.

Os créditos autorizados tefien caracter limitativo e vinculante, non podendo adquirirse
compromisos de gasto en contia superior 6 importe dos mesmos, coa consecuencia da
nulidade de pleno dereito dos Acordos, Resoluciéns e Actos Administrativos que infrinxan a
expresada limitacién, todo isto de conformidade co disposto nos artigos 173 do RDL 2/2004,
de 5 de marzo e 25.2 do RD 500/90, de 20 de abril, que a desenvolve.

O cumprimento das limitaciéns expresadas no paragrafo anterior deberd verificarse ao nivel
da vinculacién xuridica que se sinala na seguinte Base.

Con cargo 6s créditos do Estado de Gastos do Orzamento sé poderdn contraerse obrigas
derivadas de adquisiciéns, obras, servizos e demais prestaciéns ou gastos en xeral, que se
realizan no ano natural do propio exercicio orzamentario. Non obstante, aplicaranse 6és
créditos do Orzamento vixente, no momento do seu recofiecemento, as seguintes obrigas:

a) As que resulten da liquidacién de atrasos a favor do persoal que perciba as suUas
retribuciéns con cargo 6 Orzamento Municipal.

b) As derivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos en exercicios anteriores.
No suposto previsto no artigo 47.5 do RD 500/90 requirirase a previa incorporaciéon dos
créditos correspondentes.

c) As obrigas procedentes de exercicios anteriores a que se refire o artigo 60.2 do RD
500/90 relativas a recofiecemento extraxudicial de créditos.

BASE 102.- NIVEL DE VINCULACION XURIDICA DOS CREDITOS
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CONCELLO DE CHANTADA

Os créditos para gastos destinaranse exclusivamente & finalidade especifica para os que
fosen autorizados no Orzamento Xeral desta Entidade Local ou polas suas modificaciéns
debidamente aprobadas.

Os créditos autorizados tefien caréacter limitativo e vinculante. A vinculacién xuridica dos
devanditos créditos, conforme autorizan os artigos 28 e 29 do RD 500/90, queda fixada nos
seguintes niveis:

- Respecto da clasificacién por programas, a Politica de Gasto (segundo dixito)
- Respecto da clasificacién econémica, o Capitulo (primeiro dixito)

EXCEPCIONS:

- En todo caso terdn caracter vinculante, co nivel de desagregacién da aplicacién
orzamentaria, os créditos declarados ampliables e as subvenciéns nominativas.

O control contable dos gastos imputables a aplicaciéns integradas no mesmo nivel de
vinculacién efectuarase a nivel de aplicacién orzamentaria.

A fiscalizaciéon do gasto terd lugar con referencia ao limite do crédito definido polo nivel de
vinculacién.

Os gastos que se excedan da consignacién da aplicacién orzamentaria, sen superar o limite
establecido polo nivel de vinculacién xuridica, terdn o caracter de mera imputacién contable.

Non poderdn adquirirse compromisos de gasto en contia superior ao importe dos créditos
autorizados no estado de gastos do Orzamento, sendo nulos de pleno dereito os acordos,
resoluciéons e actos administrativos que infrinxan a expresada norma, sen prexuizo das
responsabilidades a que haxa lugar. O cumprimento das devanditas limitaciéns deberd
verificarse ao nivel en que se establecese en cada caso a vinculacién xuridica dos créditos.

O nivel de vinculacién dos Proxectos de Gasto que se creen, serd con caracter preferente
vinculante en si mesmo, polo que a sUa vinculacién se estende ao ambito cualitativo e
cuantitativo. Cando existan razéns que asi o aconsellen, poderan crearse vinculaciéns nos
proxectos de gastos distintas das anteriormente descritas.

Nos casos en que, existindo dotacién orzamentaria para un ou varios conceptos dentro do
nivel establecido, se pretenda imputar gastos a outros conceptos ou subconceptos do mesmo
nivel de vinculacién en contas que non figuren abertas na contabilidade de gastos por non
contar con dotacién orzamentaria, non se precisard previa operacion de transferencia de
crédito, pero no primeiro documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos
(RC, A, AD ou ADO), haberd de facerse constar tal dilixencia en lugar visible que indique
“primeira operacion imputada ao concepto”. Considéranse abertos, por tanto, todos os
conceptos da clasificaciéon econédmica, considerando que a que non aparece inicialmente con
consignacién ten consignado crédito "cero". En todo caso, respectarase a estructura
orzamentaria vixente, aprobada por Orde EHA/3565/2008, de 3 de decembro

S6 serdn esixibles as obrigas de pagamento que resulten da execucién do Orzamento nos
limites sinalados na presente Base e demais requisitos legais, sendo nulos de pleno dereito
os acordos, resoluciéns e actos administrativos que se adopten con infraccién do sinalado
nestas, sen prexuizo das responsabilidades civis, penais e administrativas a que houbera
lugar.

Serdn asi mesmo responsables das débedas extraorzamentarias todos aqueles que as
ocasionasen.

BASE 112.- MODIFICACIONS ORZAMENTARIAS. MODALIDADES

Cando haxa de realizarse un gasto e non exista crédito orzamentario ao nivel da vinculacién
xuridica establecida nas presentes Bases, tramitarase un expediente de modificacién
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CONCELLO DE CHANTADA

orzamentaria con suxeicién as particularidades reguladas neste Capitulo.

Calquera modificacién de crédito esixe unha proposta razoada do Alcalde sobre a variacion
prevista, valorando a incidencia que a mesma pode ter na consecucién dos obxectivos
fixados no momento de aprobar o Orzamento.

O expediente de modificacién orzamentaria serd informado pola Intervencién Municipal,
previamente & sUa aprobacion.

As modificaciéns de crédito que sexan competencia do Concello Pleno non seran executivas
ata que se cumprira o tramite de publicidade posterior & aprobacién definitiva e, no seu caso,
se resolveran as reclamaciéns presentadas.

As modificaciéns de crédito aprobadas por un érgano distinto do Concello Pleno serdn
executivas dende a adopcién do acordo ou resolucién de aprobacién.

O Concello de Chantada poderd realizar as modificaciéns nos seus Estados de Gastos e
Ingresos que se relacionan na presente Base. En todo caso, deberase respectar o principio de
equilibrio orzamentario.

As modificaciéns orzamentarias serdn de dous tipos:

A) Modificaciéns de tramitacién ordinaria.

-Créditos extraordinarios

-Suplementos de crédito

-Transferencias de crédito, que afecten a aplicaciéns de distinta drea de gasto, excepto as
relativas a créditos de persoal

B) Modificaciéns de tramitacién simplificada.

-Ampliaciéns de crédito

-Xeraciéns de crédito

-Transferencias de crédito dentro dunha mesma &rea de gasto ou que afecten a créditos
de persoal

-Incorporacién de remanentes de crédito.

As modificaciéns orzamentarias axustaranse ao disposto nestas bases e para o non previsto
nelas sera de aplicacién o establecido nos artigos 177 e seguintes do texto refundido da Lei
reguladora das facendas locais, aprobado polo Real decreto lexislativo 2/2004, do 5 de
marzo; nos artigos 34 e seguintes do Real decreto 500/1990, do 20 de abril, e no artigo 16 do
Real decreto 1463/2007, do 2 de novembro, polo que se aproba o regulamento de
desenvolvemento da Lei 18/2001, do 12 de decembro, de estabilidade orzamentaria, na sUa
aplicacién as entidades locais.

BASE 122.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS E SUPLEMENTOS DE CREDITO

Cando sexa necesario realizar algun gasto que non poida demorarse ata o exercicio seguinte
e non exista crédito no Orzamento da Corporacién, o Alcalde ordenard a incoacién de
expediente de concesién de crédito extraordinario, e de suplemento de crédito cando sexa
insuficiente ou non ampliable o consignado naquel.

De acordo co establecido no art.2 36 do RD 500/90, do 20 de Abril, estes expedientes
poderanse financiar indistintamente con algln ou alglns dos seguintes recursos:

a) Con cargo ao Remanente Liquido de Tesouraria.

b) Con novos ou maiores ingresos efectivamente recadados sobre os totais previstos
nalgun concepto do Orzamento corrente, logo de acreditacién de que o resto dos
ingresos vén efectudndose con normalidade, salvo que aqueles teflan caracter
finalista.

c) Mediante anulaciéns ou baixas de créditos doutras aplicaciéns do Orzamento vixente
non comprometidas, cuxas dotacidns se consideren reducibles sen perturbacién do
respectivo servizo.

CONCELLO DE CHANTADA

Plaza de Espafia, N° 1, Chantada. 27500 Lugo. Tfno. 982440011. Fax: 982462102 concello@concellodechantada.org

Cod. Validacion: 4WNYD53AHKR3Z2YMT43ECE4NZ | Correccidn: https://chantada.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 5 a 50



CONCELLO DE CHANTADA

d) Se se trata de gastos de investimento, poderan financiarse, ademais de cos recursos
indicados nos apartados anteriores, cos procedentes de operaciéns de crédito.

e) Excepcionalmente, podera recorrerse a operaciéns de crédito para financiar novos ou
maiores gastos por operaciéns correntes, a teor do previsto no apartado 5 do art.©
177 do Real Decreto Lexislativo 2/2004, do 5 de marzo, e de acordo coas
formalidades que se establecen no art.2 36.3 do R.D. 500/1.990, do 20 de Abril

O expediente de crédito extraordinario ou de suplemento de crédito axustarase ao seguinte
procedemento:

a) Providencia do Sr. Alcalde-Presidente incoando o expediente.

b) Proposta-Memoria de modificacién presupostaria subscrita polo Sr. Alcalde, que

precisara:
1. Tipo de modificacién a realizar.
2. Caracter especifico e concreto do gasto a realizar e imposibilidade de

demoralo a outros exercicios.

Importe da modificacién proposta.

Aplicaciéns orzamentarias as que afecta.

Recursos cos que se financia.

Acreditaciéon da inexistencia ou insuficiencia de crédito, segundo os casos,
referida a nivel de vinculacién xuridica.

oukw

c) Informe de Intervencion, preceptivo para a tramitaciéon da proposta.

d) Ditame da Comisién Informativa.

e) Aprobacién inicial polo Pleno da Corporacién.

f) Exposicién publica do expediente por prazo de quince dias hébiles, logo de anuncio
no Boletin Oficial da Provincia.

g) Aprobacién definitiva do expediente polo Pleno no suposto de terse presentado
reclamaciéns; noutro caso, o acordo de aprobacién inicial considerarase elevado a
definitivo.

h) O Orzamento ordinario coa modificacién presupostaria definitivamente aprobada sera
inserido no Boletin Oficial da Provincia, detallando os capitulos afectados polas
modificaciéns orzamentarias.

i) Simultdneamente ao envio do anterior anuncio de publicacién, remitirase copia do
expediente aos 6rganos competentes da Comunidade Auténoma e da Administracion
do Estado.

j)  Documentos contables.

A dispoiiibilidade dos créditos extraordinarios ou suplementarios financiados con cargo a
operaciéns de crédito quedaran condicionados & formalizacién das citadas operaciéns.

BASE 132.- CREDITOS AMPLIABLES

De conformidade co disposto no artigo 39 do RD 500/90, enténdese por ampliacién de crédito
a modificacién & alza do Orzamento de Gastos que se concreta no aumento de crédito
presupostario nalgunha das aplicaciéns ampliables relacionadas expresa e taxativamente nas
presentes Bases de Execucién, logo de cumprimento dos requisitos esixidos no citado artigo
e en funciéon da efectividade de recursos afectados non procedentes de operaciéns de
crédito.

Nos expedientes de ampliaciéon de crédito, haberan de especificarse os medios ou recursos
que han de financiar o maior gasto; extremo que deberd acreditarse co recofiecemento en
firme de maiores dereitos sobre os previstos no Orzamento de ingresos que se atopen
afectados ao crédito que se pretenda ampliar.

A tramitacién dos devanditos expedientes serd a seguinte:
1. Providencia do Sr. Alcalde-Presidente incoando o expediente.

2. Proposta do Sr. Alcalde, na que se acredite a conveniencia e oportunidade da
incoacién do expediente, detallando:
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CONCELLO DE CHANTADA

a) Aplicacién/s de gasto afectada/s, obxecto da ampliacién

b) Concepto/s de ingreso afectado/s que a financia

c) Importe do expediente.

d) Documento acreditativo do exceso de recadacién producido no recurso
afectado.

3. Informe e Certificacién do Interventor onde conste que, no concepto ou subconcepto
de ingresos especialmente afectados aos gastos con aplicaciéns orzamentarias
ampliables, se recofieceron en firme maiores dereitos sobre os previstos inicialmente
no Orzamento de Ingresos, que os recursos afectados non proceden de operaciéns de
crédito e a determinacién das contias e aplicaciéns de gastos obxecto das
ampliaciéns de crédito.

4. Aprobacién do expediente por Decreto do Sr. Alcalde-Presidente da Corporacién.

5. Documentos contables.

As aplicaciéns orzamentarias do Orzamento de Gastos que a continuacién se relacionan
tefien a consideracién de ampliables na mesma contia que o sexa o concepto econémico de
ingresos afectado:

Terdn a natureza de créditos ampliables os financiados con recursos expresamente afectados
agds os procedentes de operaciéns de crédito, todo elo de conformidade co disposto no
artigo 9.1 do Real Decreto 500/90.

As partidas do Orzamento Xeral de Gastos que se relacionan de seguido tefien a
consideraciéon de ampliables:

GASTOS INGRESOS
APLICACION DENOMINACION CONCEPTO DENOMINACION
393.00 Intereses de demora
931.227.0802 SERVICIOS RECAUDACION
DIPUTACION 392.11 Recargo de apremio

Se durante o exercicio se producise a necesidade de declarar ampliables determinadas
aplicaciéns orzamentarias, iso efectuariase mediante a modificacién das presentes Bases de
Execucién e en concreto, incluindo na presente base as citadas aplicaciéns orzamentarias co
recurso afectado que corresponda.

BASE 142.-TRANSFERENCIAS DE CREDITO

Os créditos das distintas aplicaciéns orzamentarias de gastos do Orzamento da Entidade
Local poden ser transferidos a outras aplicaciéons con diferente vinculaciéon xuridica, logo de
tramitacién de expediente e con suxeicién ds normas establecidas nestas Bases.

Réxime:

1. Poderan ser transferidos os créditos de calquera aplicacién coas limitaciéns a que se

refire o artigo 179 do TRLRHL e o artigo 41 do RD 500/90.

2. Organo competente para a sUa autorizacién:

- O Alcalde-Presidente da Corporaciéon, sempre que se refiran a altas e baixas de
créditos de persoal, ainda que pertenzan a distintas areas de gasto, e a
transferencias dos créditos entre aplicaciéns pertencentes 4 mesma érea de gastos.
Tales expedientes seran executivos dende a data da sUa aprobacién.

- 0O Pleno da Corporacidn, nos supostos de transferencias de créditos entre aplicaciéns
orzamentarias pertencentes a distintas dreas de gasto, salvo cando afecten a
créditos de persoal.

3. Tramitacién:
a) Providencia do Alcalde-Presidente para o inicio da tramitacién do expediente.
b) Proposta-Memoria do Alcalde-Presidente, que debera conter, como minimo:
- Xustificativa da necesidade da medida,
- da modificacién a realizar,
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- as aplicaciéns orzamentarias as que afecta e os recursos que financian a
modificacién.
c) Certificado de existencia de crédito abondo nas aplicaciéns presupostaria que debe
ceder crédito (RC para baixas e transferencias).
4. Informe de Intervencion.
5. Aprobacién do expediente polo érgano competente (Alcalde ou Pleno), segundo o
establecido anteriormente.
6. Documentos contables.

Na tramitaciéon dos expedientes de transferencias da competencia do Pleno da Corporacién,
serdn de aplicacién as normas sobre informacién, reclamaciéns e publicidade aplicables &
aprobacién do Orzamento da Entidade a que se refiren os artigos 169, 170 Y 171 do TRLRHL.
e artigos 20 e 22 do RD 500/90.

Poderdn aprobarse transferencias de créditos entre aplicaciéns de investimentos, sempre que
estean financiadas polo mesmo axente financiador e que se respecten as limitaciéns legais.
En tal caso, entenderase modificado automaticamente o Anexo de Investimentos.

Non terdn a consideraciéon legal de transferencias as alteraciéns de crédito entre as partidas
orzamentarias pertencentes a un mesmo nivel de vinculacién xuridica.

BASE 152.- XERACION DE CREDITOS

Poderdn xerar crédito, no estado de gastos do Orzamento, os ingresos de natureza non
tributaria derivados das operaciéns especificadas no artigo 43.1 do RD 500/90:

a) Achegas ou compromisos firmes de achega de persoas fisicas ou xuridicas para financiar,
xuntamente coa Entidade, gastos que pola sta natureza estdn comprendidos nos fins ou
obxectivos desta.

Para xerar o crédito seré preciso cando o compromiso firme de achega se formalice con
persoas fisicas ou xuridicas do sector privado, que o ingreso se producise previamente ou
que, no seu defecto, se avalase o ingreso.

En caso de que o compromiso firme de achega proceda de Entidade ou Organismo
Publico serd suficiente para proceder & xeracién de créditos que obre no expediente
acordo formal de conceder a achega.

b) Alienacién de bens municipais, sendo preciso que se procedese ao recofiecemento do
dereito.

c) Prestacion de servizos polos cales se liquidasen prezos publicos en contia superior aos
ingresos presupostados por estes. Neste caso, o pagamento das obrigas recofiecidas con
cargo & xeracién de créditos queda condicionado & efectiva recadacién dos dereitos
liquidados.

d) Reembolso de préstamos.

e) Reintegro de pagamentos indebidos do exercicio corrente, na contia en que o
cobramento do reintegro repén crédito nas aplicaciéns correspondente.

Xustificada a efectividade da recadacién dos dereitos ou a existencia formal do compromiso,
ou o recoflecemento do dereito, segundo os casos, procederase a tramitar o correspondente
expediente na forma seguinte:

a) Providencia de incoacién subscrita pola Alcaldia.
b) Proposta-Memoria, que conterd relaciéon e importe de:
- Os conceptos de ingreso nos que se producise un ingreso ou compromiso de ingreso
non previsto no Orzamento inicial.
- As Aplicaciéns Orzamentarias afectadas no Estado de Gastos polo crédito xerado a
consecuencia dos ingresos
c) Documento que acredite o dereito recofiecido, o compromiso de achega ou da suUa
efectiva recadacion.
d) Informe de Intervencién
e) Decreto de aprobacioén.
f) Documentos contables.
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A xeracién de crédito, levard consigo consigo a simultdnea retencién de crédito, para
destinalo a finalidade para a que se xerou.

Nos expedientes de gasto imputables a aplicaciéns nas que se producise unha xeracién de
créditos por compromiso firme de achega ou subvencién, poderdn desenvolverse,
sucesivamente, as distintas fases de execucién do gasto, mesmo a de ordenacién do
pagamento, ainda que non se tivese producido a realizacién do ingreso que motivou a
devandita xeracion.

BASE 162.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

Tefien a consideracién de remanentes de crédito os saldos de créditos definitivos non
afectados ao cumprimento de obrigas recofecidas.

Os devanditos remanentes estan integrados polos seguintes compofientes:

a) OS SALDOS DE DISPOSICIONS de gasto con cargo aos cales non se procedeu ao
recofiecemento de obrigas, é dicir, a diferenza entre os gastos en fase "D" e os que se
encontren en fase "O" (Gastos en fase "AD")

b) OS SALDOS DE AUTORIZACIONS de gasto con cargo aos cales non se procedeu &
disposicién ou compromiso do gasto, é dicir, a diferenza entre os gastos en fase "A" e os
que se encontren en fase "D" (Gastos en fase "A")

c) OS SALDOS DE CREDITO, é dicir, a suma dos créditos dispofibles, créditos non
disponibles e créditos retidos pendentes de utilizar.

Serdn incorporables aos correspondentes créditos do Orzamento de Gastos do exercicio

inmediato seguinte, os remanentes de crédito non utilizados procedentes de:

a) Os créditos extraordinarios, suplementos de créditos e transferencias de créditos que
fosen concedidas ou autorizadas, respectivamente, no uUltimo trimestre do exercicio.

b) Os créditos que amparen compromisos de gasto debidamente adquiridos en exercicios
anteriores a que fai referencia o artigo 26.2 b) do RD 500/90 (créditos dos gastos en fase
"AD").

c) Os créditos por operaciéns de capital.

d) Os créditos autorizados (gastos en fase "A") en funcién da efectiva recadaciéon dos
dereitos afectados.

Non serdn incorporables os créditos declarados non dispofiibles nin os remanentes de

créditos xa incorporados no exercicio precedente.

Os remanentes incorporados, segundo o previsto anteriormente, poderan ser aplicados tan

s6 dentro do exercicio presupostario ao que a incorporacién se acorde e no suposto anterior

da letra a) - créditos extraordinarios, suplementos e transferencias-, para os mesmos gastos
que motivaron en cada caso a sUa concesién e autorizacién.

Non obstante, os remanentes de crédito que amparen proxectos financiados con ingresos

afectados deberdn incorporarse obrigatoriamente sen que lles sexan aplicables as regras de

limitacién no nimero de exercicios, salvo que se desista total ou parcialmente de iniciar ou
continuar a execucién do gasto, ou que se faga imposible a sUa realizacién.

A incorporacién de remanentes de crédito quedard subordinada & existencia de suficientes

recursos financeiros para iso.

Para os efectos de incorporaciéns de remanentes de crédito consideraranse recursos

financeiros:

a) O Remanente Liquido de Tesouraria. Cando o financiamento da incorporacién se realice
mediante este recurso, o seu importe farase constar no concepto 870 do Orzamento de
Ingresos.

b) Novos ou maiores ingresos recadados sobre os totais previstos no Orzamento corrente.
Cando o financiamento da incorporacién se realice mediante este recurso, producirase
unha modificacién do Orzamento inicial do concepto presupostario no que se obtivese un
maior ingreso, ou crearase novo concepto presupostario para recoller o ingreso non
previsto.

No caso de incorporacién de remanentes de créditos para gastos con financiamento

afectado, consideraranse recursos financeiros abondo:

a) Preferentemente, os excesos de financiamento e os compromisos firmes de achega
afectados aos remanentes que se pretende incorporar.
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b) No seu defecto, os recursos xenéricos sinalados anteriormente, en canto & parte do

gasto financiable, se é o] caso, con recursos non afectados.

A incorporacién de Remanentes de crédito esixird a tramitacién do correspondente
expediente, no que constara:

1. Providencia da Alcaldia ordenando a incoacién.

2. Sucinta memoria subscrita polo Alcalde, acreditativa da incorporacién que se pretende,
das Aplicacions afectadas e dos recursos que os financian e importe do expediente.
Certificacion da existencia de remanente incorporable.

Informe de Intervencioén.

Decreto de aprobacion.

Documentos contables

oukw

Os expedientes de incorporacién de remanentes de créditos tramitaranse unha vez
practicadas as operaciéns de liguidacién do Orzamento do exercicio, coa seguinte salvidade:
os remanentes de crédito financiados integramente con ingresos afectados poderan

incorporarse ao exercicio seguinte con anterioridade & practica da liquidacién, seguindo a
mesma tramitacién establecida nesta base.

Excepcionalmente, e debido a un atraso da liquidacién do Orzamento, poderan realizarse
Transferencias de crédito, para despois anularse, cando se realice a respectiva incorporacién,
entendéndose que a incorporacién de remanentes de crédito ten vixencia dende o 1 de
xaneiro do exercicio ao que se refira

De acordo co previsto na Consulta 3/93 da Intervencién Xeral da Administracién do Estado,
como regra xeral a incorporaciéon de remanentes podera facerse a calquera das partidas que
postuan o mesmo nivel de vinculacién xuridica no orzamento de procedencia. Unha vez
realizada a incorporacién, as partidas afectadas por ela integraranse na bolsa ou bolsas de
vinculacién correspondentes definidas de acordo cos niveis de vinculaciéon xuridica dos
créditos do orzamento 6 que se incorporan os remanentes.

BASE 172.-BAIXAS POR ANULACION

A baixa por anulacién é a modificacién do Orzamento de gastos que supdén unha diminucién
total ou parcial no crédito asignado a unha aplicacién do Orzamento.

Poderd darse de baixa por anulacién calquera crédito do Orzamento de gastos, ata a contia
correspondente ao saldo de crédito, sempre que a devandita dotacién se considere reducible
ou anulable sen perturbacién do respectivo servizo.

Poderdn dar lugar a unha baixa de créditos:

a) O financiamento de remanentes de tesouraria negativos.

b) O financiamento de créditos extraordinarios e suplementos de crédito.

c) A execucién doutros acordos do Pleno da Entidade Local.

Cando as baixas de créditos, se destinen a financiar suplementos ou créditos extraordinarios,
formardn parte do expediente que se tramite para a aprobacién daqueles, sendo a sla
tramitacién a que se indica nestas Bases referente a créditos extraordinarios e suplementos
de créditos.

No suposto de que as baixas se destinen ao financiamento de remanentes de Tesouraria
negativos ou a aquela finalidade que se determine segundo acordo do Pleno da Corporacién,
serdn inmediatamente executivas sen necesidade de efectuar ningln novo tramite.

Tramitacion:

1. Providencia de Alcaldia de incoacién do expediente.

2. Proposta formulada polo Alcalde-Presidente, na que se acredite a conveniencia e
oportunidade da sUa realizacién dentro do exercicio corrente, o caracter reducible ou
anulable do crédito proposto e o seu destino.

Informe do Interventor.

Ditame da Comisién Informativa de Facenda.

Aprobacién polo Pleno da Corporacién.

Documentos contables

oukw
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TiTULO I111. EXECUCION E LIQUIDACION DO ORZAMENTO

CAPITULO 12. NORMAS XERAIS SOBRE EXECUCION E LIQUIDACION

1.

BASE 182.-SITUACION DOS CREDITOS E FASES DA XESTION DO ESTADO DE GASTOS

SITUACION DOS CREDITOS.

Os créditos consignados no Orzamento de Gastos, asi como os procedentes das
modificaciéns orzamentarias, poderan encontrarse, con caracter xeral, en calquera das tres
situacidns seguintes:

a)

b)

2.

Créditos dispoiiibles. En principio, os créditos recollidos no Orzamento de Gastos
atoparanse con caracter xeral en situacién de dispofiibles.

7

Créditos retenidos pendientes de utilizacidon. A retencién de crédito é o acto
mediante o cal se expide, respecto a unha aplicacién orzamentaria, certificacién de
existencia de saldo abondo para a autorizacién dun gasto ou dunha transferencia de
crédito, por unha contia determinada, producindose polo mesmo importe unha reserva
para o devandito gasto ou transferencia.

Para iso, verificarase a suficiencia de crédito dispofiible ao nivel en que estea establecida
a vinculacién xuridica do crédito, se ben no caso de retenciéns para transferencias de
créditos a outras aplicaciéns orzamentarias, a verificacién de suficiencia de saldo se
realizard, ademais, ao nivel da propia aplicacién orzamentaria contra a que se certifique.

Cando pola Intervencién se expida a citada certificacion de existencia de crédito
orzamentario, e sempre que nesta se faga referencia a un gasto por un importe concreto
perfectamente determinado, haberd de efectuarse a correspondente reserva de crédito
mediante a retencién deste, logo de providencia de incoacién do expediente de que se
trate polo Alcalde/Concelleiro correspondente, ou se é o caso, solicitude de existencia de
crédito.

Para os efectos administrativos, cando se solicite un informe de existencia de crédito
entenderase como tal o correspondente documento contable "RC".

Asi mesmo, poderdn formalizarse pola Intervencién, retenciéns de crédito para garantir
os créditos comprometidos por contratos debidamente formalizados, gastos de tracto
sucesivo e outros expedientes de contratacién e gasto cando a sia complexidade, ou o
criterio de prudencia, aconsellen a utilizacién deste procedemento en lugar das fases
normais de xestién do orzamento de gastos.

Os gastos que haxan de financiarse total ou parcialmente mediante subvenciéns,
achegas doutras Instituciéns ou operaciéns de crédito, quedaran de forma automética en
situacion de crédito retidos ata que se formalice o compromiso por parte das entidades
que conceden a subvencién ou o crédito. O acordo de aprobacién do Orzamento Xeral
implicard tamén o pase a situacién de retencién destes créditos.

Créditos non disponibles. A non dispofiibilidade dun crédito é consecuencia do acto
polo cal se inmobiliza a totalidade ou parte do saldo de crédito dunha partida
orzamentaria, declarandoo como non susceptible de utilizacién.

A declaracién de non dispoiiibilidade dos créditos, asi como a sUa reposicién a
disporiibles, corresponde ao Pleno da Corporacién. Con cargo ao saldo declarado non
disporiible, non poderan acordarse autorizaciéns de gastos nin transferencias, e o seu
importe non podera ser incorporado ao Orzamento do exercicio seguinte.

FASES DA XESTION DO ESTADO DE GASTOS

A xestién dos créditos incluidos no Estado de Gastos do Orzamento Municipal realizarase nas
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seguintes fases:
a) Autorizacién do gasto (A)
b) Disposicidon ou compromiso do gasto (D)
c) Recofiecemento e liquidacién de obrigas (O)
d) Ordenacién de pago (P)

Ditas fases terdn o caracter e contido definido nos artigos 54 a 61 do Real Decreto 500/90.

E requisito necesario para a autorizacién do gasto, a existencia de saldo de crédito adecuado
e suficiente polo que ao comezo de todo expediente susceptible de producir obrigaciéns de
contido econdmico deberd incorporarse ao mesmo o documento de retencién de créditos
expedido pola Intervencién do Concello.

BASE 192.- AUTORIZACION DO GASTO.

A autorizacién é o acto mediante o cal se acorda a realizacién dun gasto determinado por
unha contia certa ou aproximada, reservando a tal fin a totalidade ou parte dun crédito
orzamentario.

A autorizacién constitie o inicio do procedemento de execucién do gasto, se ben non implica
relaciéns con terceiros externos & Entidade Local.

A fase de autorizacién de gastos esixe a tramitacién do documento contable "A".

De conformidade co disposto no artigo 214 do TRLRHL, para autorizar os gastos serd
necesario a fiscalizacién destes polo érgano Interventor, co fin de que a sla xestién se axuste
as disposicidns aplicables en cada caso. Non podendo esixir ningln tipo de responsabilidade
sobre aqueles actos que non foron obxecto de fiscalizacién. Todo iso sen prexuizo do
establecido no artigo 219 do Texto Refundido.

Os érganos competentes para a aprobacién de gastos serdn os que estableza a normativa
vixente, tendo en conta as delegaciéns concedidas.

E requisito necesario para a autorizacién do gasto a existencia de saldo de crédito adecuado
e suficiente, polo que, ao inicio de todo expediente susceptible de producir obrigas de
contido econdémico, deberd incorporarse a este o documento de retencién de créditos
expedido pola Intervencién do Concello.

BASE 202.- DISPOSICION OU COMPROMISO DO GASTO

A disposicién ou compromiso do gasto é o acto mediante o que se acorda, tras o
cumprimento dos tramites legalmente establecidos, a realizacién de gastos, previamente
autorizados, por un importe perfectamente determinado.

A disposicién ou compromiso é un acto con relevancia xuridica para con terceiros, vinculando
a Entidade Local & realizacién dun gasto concreto e determinado tanto na slda contia coma
nas condiciéns de execucién.

A fase de disposicién ou compromiso de gastos esixe a tramitacién do documento contable
IIDII.

Os drganos competentes para aprobar a disposicion de gastos serdn os mesmos que
acordasen a autorizacioén.

- Regras comuns para a autorizacidon/disposicién de gastos: En xeral, entenderanse
incorporadas &s presentes Bases, e inmediatamente aplicables, as delegaciéns que en
materia de autorizacién/disposicién de gastos efectuase o Pleno ou o Alcalde da Corporacién
ao abeiro da lexislacién vixente.

Os documentos contables "A" e "D" seran subscritos ordinariamente polo Alcalde-Presidente.

BASE 212.- RECONECEMENTO E LIQUIDACION DE OBRIGAS
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O recofiecemento e liquidacién da obriga é o acto mediante o cal se declara a existencia dun
crédito esixible contra a Entidade derivado dun gasto autorizado e comprometido.

Corresponderd ao presidente da corporacién o recofilecemento e liquidacién das obrigas
derivadas de compromisos de gastos legalmente adquiridos. Non obstante, podera este
o6rgano delegar na Xunta de Goberno Local o recofiecemento de obrigas que superen
determinados importes mediante Resolucién de Alcaldia.

A simple prestacién dun servizo ou realizacién dunha subministracién ou obra non é titulo
abondo para que o Concello se recofieza debedor por tal concepto se aqueles non foron
requiridos ou solicitados polo Organo competente, na forma legal ou regulamentariamente
establecida.

Se non procedeu a correspondente autorizacion, poderd producirse a obriga unipersoal de
devolver os materiais e efectos ou de indemnizar o subministrador ou executante.

Todo acto de recofiecemento e liquidacién de obrigas basearase nun documento ou
documentos que xustifiguen o dereito do terceiro acredor ao correspondente pago, e deberd
estar unido -aquel ou aqueles- ao expediente que se tramite ao efecto.

Teran a consideracién de documentos xustificativos para os efectos do recofiecemento da

obriga:

1. As relaciéns de néminas debidamente asinadas polo Alcalde/Presidente da Corporacién.

2. As ordes de servizos para as axudas e gastos de viaxe.

3. As facturas orixinais expedidas polos contratistas, nos termos sinalados no Real Decreto
1619/2012, do 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento polo que se regulan
as obrigas de facturacioén.

4. As certificaciéns de obras, que deberdn acompanarse da correspondente factura emitida

polo contratista.

Os cargos bancarios para os gastos financeiros dos capitulos 3 e 9.

As contas de xestién do servizos.

O certificado do Secretario para as indemnizaciéns por asistencia a érganos colexiados e

a procesos de seleccién.

8. Nos supostos non considerados, calquera outro documento, que
acredite fehacientemente o recofiecemento da obriga.

Now

Os documentos xustificativos do recofiecemento da obriga, mesmo as certificaciéns de obras,
presentaranse no Rexistro Xeral deste concello, dentro dos trinta dias seguintes & sua
expedicién. No caso de que entre a data do documento e a data de presentacién no Rexistro
exista unha diferenza, tomarase esta Ultima data como referencia para o seu pagamento,
para os efectos do establecido na Lei 9/2017, de 8 de novembro, de Contratos do Sector
Publico.

O recofiecemento e liquidacién de obrigas requirird, como trdmite previo, que en cada
factura de calquera provedor figure a conformidade do alcalde, concelleiro ou funcionario ou
persoal laboral fixo responsable do servizo. Farase constar a seguinte dilixencia: "Prestados
0s servizos, realizadas as obras ou verificadas as subministraciéns detalladas na presente
factura, conforme con cantidades, e prezo, data... - O receptor. Sinatura... ".

A dilixencia a que se refire o paragrafo anterior, forma parte da comprobacién obrigatoria
para todos os gastos.

Dacordo co artigo 118 da Lei 9/2017, de 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico,
todas as facturas referentes a contratos menores, deberdn ir acompafadas do informe do
6érgano de contratacién motivando a necesidade do contrato e a xustificacién de que non se
estd alterando o obxecto do contrato para evitar a aplicacién das regras xerais de
contratacién, e que o contratista non subscribiu mais contratos menores que individual ou
conxuntamente superen a cifra de contrato menor.

Se se trata de subministraciéns para obras, reposiciéns, reparaciéns de infraestrutura,
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maquinaria, instalaciéns, etc, que requiran cofiecementos técnicos, a conformidade deberd
realizala o persoal técnico do Concello ao que lle corresponda, ainda cando exista
conformidade por parte dun membro do equipo de goberno municipal.

O Anexo de Inversién serd competencia de Pleno, delegandose na Alcaldia a sia modificacién
a través de modificaciéns orzamentarias, consecuencia de subvenciéns otorgadas.

As facturas deberdn cumprir as prescriciéns previstas nos artigos 6 e 7 do Real Decreto
1619/2012, do 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento polo que se regulan as
obrigas de facturacién.En todo caso nas mesmas constara o seguinte:

e |dentificacién do Concello con indicacién expresa do CIF.

e |dentificacién do contratista co seu nome ou razén social e o NIF ou CIF.

¢ NuUmero da factura.

e Descriciéon abonda e clara da subministracién ou servizo para permitir a sda correcta
aplicacién orzamentaria.

¢ No caso de certificaciéns de obra, sinatura do contratista,

Unicamente as facturas que cumpran con todos estes requisitos seran sometidas &
conformidade do titular do érgano ou funcionario correspondente, a sinatura do cal ten os
efectos seguintes, e supdn que todos os datos que figuran nesta son correctos:

e Que a prestacién do servizo, a realizacién da obra ou a execucién da subministracién, se
levaron a cabo de forma integra, efectiva e correcta.

¢ Que as cantidades, datas e prezos expresados na factura, estdn conformes para o titular
do érgano ou funcionario correspondente.

O persoal técnico deberd exercer o seguimento adecuado, control de material que se
empregue, horas de servizo, custo da obra ou reparacién da instalacién, etc., denunciando no
seu caso as anomalias que se detectasen nas comprobaciéns realizadas.

INVESTIMENTOS. Respecto das certificacidns de obra, serd preciso que estas cumpran cantos
requisitos vefien esixidos pola vixente lexislacién de contratos.

E imprescindible que o seguimento dos mesmos sexa realizado polo persoal técnico
competente da Corporacién e obre informe ou conformidade de dito persoal, o cal levantara
acta de recepcion provisional e acta de recepcion definitiva cando sexa preciso asi
como todos cantos informes lle sexan requiridos. Polo cas certificaciéns de obras serdn
aprobadas unha vez aceptadas polo Técnico municipal competente.

CONTRATOS MENORES DE OBRA. Os contratos de obra por importe superior a 6.000,00
euros requirirdn acta de replanteo con caracter previo & sUa adxudicacién na que se
acredite a dispofiibilidade dos terreos.

CONTRATOS. En todos aqueles contratos nos que tefia que asistir Intervencién a recepciéon
material dos mesmos, ird asistida por un técnico do Concello (que non sexa o Director
da obra nin o responsable do contrato), ou persoal de outra administracién publica (Concello,
Deputacién Provincial de Lugo...), se non fose posible suspenderdse a recepcion.

Unha vez conformadas e asinadas as facturas ou documentos equivalentes, trasladaranse &
Intervencién municipal a efectos da sua fiscalizacién.

A Lei 25/2013, do 27 de decembro, de impulso da factura electrénica e creacién do rexistro
contable de facturas no Sector Publico, sinala que todas as facturas terdn que anotarse no
Rexistro de facturas, dandolle un cédigo de identificacién a cada unha.

O 6rgano ou unidade administrativa que tefia atribuida a funcién de contabilidade remitird ou
pofierd a disposicion do érgano competente para tramitar, se procede, o procedemento de
conformidade coa entrega do ben ou a prestacién do servizo realizada por quen expediu a
factura e proceder ao resto de actuaciéns relativas ao expediente de recofiecemento da
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obriga, incluida, se é o caso, a remisién ao érgano de control competente para os efectos da
preceptiva intervencién previa.

Unha vez recofiecida a obriga polo dérgano competente que corresponda, a tramitacién
contable da proposta ou orde de pagamento identificard a factura ou facturas que son
obxecto da proposta, mediante os correspondentes cddigos de identificacién asignados no
rexistro contable de facturas.

En virtude da potestade conferida dacordo co apartado segundo do artigo 4 da Lei 25/2013,
estaran excluidas da obriga de facturar electrénicamente a través do FACE a este Concello as
facturas de ata un importe de 5.000 €, impostos incluidos.

Igualmente quedan excluidas das facturas emitidas polos provedores aos servizos no
exterior, ata que as devanditas facturas poidan satisfacer os requirimentos para a suUa
presentacidon a través do Punto xeral de entrada de facturas electrénicas, dacordo coa
valoracién do Ministerio de Facenda e Administraciéns Publicas, e os servizos no exterior
dispofian dos medios e sistemas apropiados para a sUa recepcién nos devanditos servizos.

BASE 222.- RECONECEMENTO EXTRAXUDICAL DE CREDITOS.

Tramitarase expediente de recofiecemento extraxudicial de crédito para a imputacién ao
Orzamento corrente de gastos efectuados en exercicios anteriores ou de gastos efectuados
no exercicio corrente que non seguiron o procedemento adecuado, mediante a explicacién de
todos os condicionamentos que orixinaron a actuacién irregular, motivando a necesidade de
propofier unha indemnizacién substitutiva a favor do terceiro interesado, exclusivamente
polo valor dos gastos ocasionados pola realizacién da prestacion.

O recoflecemento extraxudicial de créditos esixe:

a) Recoflecemento da obriga, mediante a explicacién de todos os condicionamentos que
orixinaron a actuaciéon irregular, motivando a necesidade de propofier unha
indemnizacién substitutiva a favor do terceiro interesado, exclusivamente polo valor dos
gastos ocasionados pola realizacién da prestacién.

b) Existencia de dotacién orzamentaria especifica, axeitada e suficiente para a
imputacién do respectivo gasto.
A dotacién orzamentaria, de existir no Orzamento vixente, no caso de tratarse de gastos
de exercicios anteriores, deberd quedar acreditada a posible imputacién do gasto sen
que se produza prexuizo nin limitacién ningunha para a realizacién de todas as atenciéns
do exercicio corrente na conseguinte aplicacién orzamentaria.
De non existir dotacién orzamentaria no Orzamento vixente requirirase a sUa
habilitacién mediante o oportuno expediente de modificacién de créditos, que sera
previo ao acordo sobre recofiecemento da obriga.
As modificaciéns de créditos orzamentarios para habilitar partida axeitada e
suficiente para a imputacién do gasto deberdn concretar de modo singular,
especifico e con todo detalle, o motivo, a natureza e o montante do referido
gasto.

A competencia para o recofiecemento extraxudicial de créditos corresponde:

1. Ao Alcalde da Corporacién, cando existe crédito orzamentario e tradtase de gastos
realizados durante o exercicio corrente.

2. Ao Concello en Pleno, cando non existe crédito no momento de producirse o gasto, e

cando existe crédito orzamentario no momento de producirse o gasto pero tratase de
gastos realizados durante os exercicios anteriores.

BASE 232.- ORDE DE PAGOS

A ordenacién do pagamento é o acto mediante o cal o ordenador de pagamentos, sobre a
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base dunha obriga recofiecida e liquidada, expide a correspondente orde de pagamento "P"
contra a Tesouraria da Entidade.

A ordenacién de pagamentos daquelas obrigas previamente recofiecidas corresponderd ao
Alcalde-Presidente.

A expedicién das ordes de pagamento haberd de acomodarse, no caso de que se elabore, ao
Plan de Disposicién de Fondos da Tesouraria que se estableza polo Alcalde-Presidente, que,
en todo caso, deberd recoller a prioridade de pagamento dos intereses e o capital da débeda
publica, os gastos de persoal e das obrigas contraidas en exercicios anteriores.

Ata a sUa aprobacién, os pagamentos atenderanse baixo orde estritamente cronoldxica, con
especial observancia aos intereses, amortizacién de débeda, gastos de persoal e as obrigas
contraidas en exercicios anteriores. Ademais, para evitar a remuneracién de intereses
moratorios, sen prexuizo de respectar a prelacién de pagamentos establecida polas
disposiciéns legais vixentes, priorizarase:

0 pagamento de subvencidéns polo importe non gastado,

0 pagamento de gastos financiados con subvenciéns concedidas & Entidade Local,

as bonificaciéns tributarias,

as devoluciéns de ingresos indebidos,

e os gastos obxecto De Pagos a xustificar e Anticipos de caixa fixa, sempre que na sUa
tramitacién estean debidamente xustificados.

uARWNHE

O pagamento material serd efectuado pola Tesouraria Municipal, de acordo coas suUas
previsiéns e dispofibilidade.

A ordenacién do pagamento non implicard ningin documento contable.

Xustificacion previa a todo pagamento:

Non poderdn expedirse ordes de pagamento sen que previamente se acreditase
documentalmente, ante o érgano competente para recofiecer as obrigas, a realizacién da
prestaciéon ou o dereito do acredor, e todo iso, de conformidade coas resoluciéns ou acordos
aprobatorios da autorizacién e compromiso do gasto.

A Intervencién comprobard formalmente, antes de materializarse as ordes de pagamento,
que existe o correspondente recofiecemento e liquidacién da obriga.

En ningln caso se pagaradn cantidades con simples albards, documentos ou xustificantes de
pagamentos ou copias simples de facturas que non estivesen debidamente dilixenciadas.

- Tramitacion:

1) Ordenacién formal mediante a expedicién do documento contable "P" e a sUa rdbrica polo
Ordenador de pagamentos.

2) Ordenacién material conforme ao estabrecido nesta Base e no Plan de Disposicién de
Fondos e as prioridades establecidas neste, se este se tivese aprobado.

3) Fiscalizacién polo Interventor de que a Orde de pagamento se efectla sobre gastos
previamente recofiecidos.

- Esixencia comun a toda clase de pagamentos:

1) Non se poderd facer pagamento ningln pola Tesouraria ou dar saida aos fondos e valores
sen o oportuno documento expedido polo Ordenador e fiscalizado polo Interventor.
2) O Tesoureiro pagador esixird a identificacion das persoas as cales pague. O Tesoureiro
serd responsable se se efectlan pagamentos:
a) Sen efectuar as retenciéns a conta do IRPF ou Imposto sobre Sociedades, ou
calquera outro tributo esixido pola Lexislacién vixente.
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b) Sen acreditarse fehacientemente a titularidade das contas, cando os pagamentos
se efectlen mediante transferencia bancaria, e

c) Sen copia do poder, autorizacién orixinal ou documentacion respectiva, cando os
perceptores de fondos cobren as cantidades por medio doutras persoas.

3) Os pagamentos a persoas que non soubesen asinar ou estivesen imposibilitadas, esixirdn
a impresién da pegada dactilar do interesado no "recibin" correspondente, salvo que o
pagamento se realice mediante transferencia bancaria, en cuxo caso non sera necesario
dito "recibin".

Establécese como medio habitual de pagamento neste Concello, o de transferencia bancaria,
sendo excepcional o pagamento mediante talén bancario nominativo.

A expediciéon de ordes de pagamento acomodarase ao establecido nesta Base e no Plan de
Disposicion de Fondos que no seu caso se establecese, coa periodicidade e vixencia que este
determine, polo Alcalde-Presidente da Entidade.

O documento necesario para dispofier de fondos deberd ir asinado conxuntamente polo
alcalde, o interventor e o tesoureiro.

O acto administrativo, formalizado mediante Decreto, da ordenacién materializarase en
relaciéns de ordes de pagamento que recollerdn, como minimo e para cada unha das obrigas
nelas incluidas, os seus importes bruto e liquido, a identificacién do acredor e a aplicacién ou
aplicaciéns orzamentarias a que deban imputarse as operaciéns. Asi mesmo, a ordenacién do
pagamento pode efectuarse individualmente respecto de obrigas especificas e concretas.

A expedicién de ordes de pagamento contra a Tesouraria s6é podera realizarse con referencia
a obrigas recofiecidas e liquidadas.

Antes de efectuar o pagamento orzamentario a calquera terceiro, o Tesoureiro comprobard se
existen débedas pendentes de cobramento en periodo executivo no Concello. Nese caso,
logo de realizacion dos trdmites que resulten oportunos, aplicarase o pagamento ao
cobramento da débeda. Poderd, baixo a oportuna consideracién considerarse excluido os
pagamentos por axudas de emerxencia social. Correspéndelle ao Tesoureiro da Corporacién,
a comprobacién de que os provedores do Concello se encontran ao dia coas obrigas
tributarias do Concello.

BASE 243.- ACUMULACI()N DE FASES QUE INTEGRAN O PROCESO DE XESTION DO
GASTO OU OPERACIONS MIXTAS

A) Separacion de fases na xestion do gasto:

1) Naqueles gastos que han de ser obxecto dun expediente de contratacidn, tramitarase
ao inicio do expediente o documento "A", por importe igual ao custo do proxecto ou
Orzamento elaborado para o efecto.

2) Cofiecida a identidade do adxudicatario e o importe bruto do Orzamento de
adxudicacién, tramitarase o documento "D".

3) Sucesivamente e na medida que efectivamente tefia lugar a realizacién da obra
(certificdndose as unidades correspondentes), prestacion do servizo, subministracion
ou obxecto do contrato, tramitaranse os correspondentes documentos "O".

B) Autorizaciéon-Disposicién ("AD"):

1) Aqueles gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos pola
Corporacién poderdn orixinar a tramitacion do documento "AD" polo importe do
gasto imputable ao exercicio.

2) Os documentos "O" tramitaranse cando sexa efectiva a realizacion da obra, a
prestacion do servizo ou a adquisicion do ben contratado, sendo suficiente a
presentacién de facturas.

C) Autorizacion-disposicion-Obriga ("ADO"):
1) As adquisiciéns de bens concretos, asi como outros gastos non suxeitos a proceso de
contratacién nos que a esixibilidade da obriga poida ser inmediata, poderan orixinar
a tramitacién do documento "ADQO".
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2) Pertencen a este grupo, entre outros:

- Adquisicién ou subministracién de pequeno material (funxible).

- Axudas.

- Gastos de locomocién.

- Indemnizaciéns e asistencias.

- Atencidns protocolarias e representativas.

- Intereses de demora, amortizacién de débeda e outros gastos financeiros.

- Anticipos reintegrables ao persoal funcionario.

- Anuncios e subscriciéns.

- Cargas por servizos do Estado, e gastos que vingan impostos pola lexislaciéon
estatal ou autondmica.

- Asistencia médico-farmacéutica do persoal da Corporacién.

- Outros gastos diversos, sempre que o seu importe sexa igual ou inferior ao
necesario para tramitar un documento AD.

3) En xeral, as subministraciéns dos conceptos 221 e 222 da clasificacién econémica,
poderan orixinar a retencién de crédito ao inicio do exercicio polo importe estimado
dos consumos, co fin de asegurar a reserva correspondente. A presentaciéon dos
recibos por consumos efectivos tramitarase o documento "ADO".

O acto administrativo que acumule dias ou mais fases producird os mesmos efectos que se
ditas fases se acordan nos actos administrativos separados. En calquera caso, o érgano ou
autoridade que adopte o acordo deberd ter competencia orixinaria, delegada ou
desconcentrada, para acordar todas e cada unha das fases que naquel se incldan.

BASE 252.- CESIONS DE DEREITOS DE COBRO

Nas cesiéns de créditos que poidan efectuar acredores da corporacion, seguiranse as normas
e trdmites establecidos na lexislacién vixente sobre contratos do Sector Publico e en todo
caso, teranse en conta as seguintes normas

A cesidn dos dereitos de cobro procederd sempre cos documentos xustificativos do gasto
cumprisen os trdmites necesarios para o Recofiecemento da Obriga.

Requisitos necesarios para a efectividade das cesions.

1.1. Teran efectividade fronte ao Concello de Chantada as cesiéns de créditos efectuadas
polos contratistas, que resultaran adxudicatarios de contratos celebrados coa devandita
Administracién, cando se cumpran os seguintes requisitos:

a) A cesién haberd de poierse en cofiecemento do Concello de Chantada, para o que debera
realizar notificacién fidedigna da cesién conforme ao procedemento indicado mais adiante

b) Que o crédito obxecto de cesién non se atope xa en estado de “ordenacién de pagos” ou
en estado de “aboado”.

1.2. Non terdn efecto fronte ao Concello de Chantada, polo que non se tomard razén das
cesiéons de crédito relativas a :

a) Expropiaciéns forzosas.

b) Facturas emitidas por persoas fisicas ou xuridicas respecto das cales exista anotacién de
embargo xudicial ou administrativo, vixente na contabilidade, por importe superior ao crédito
que se pretende ceder. Se é o caso de que o importe da orde de embargo sexa inferior ao
crédito que se pretende ceder, procederase & “toma de razén” da cesién sé na parte do
crédito que non fora obxecto de embargo, unha vez practicados os descontos
correspondentes ao momento do recofecemento da obriga, segundo o establecido nos
pregos de condicidns ou na lexislacidn vixente.

c) Facturas incluidas en expedientes de recofiecemento de obrigas, nos que se formularan
reparos suspensivos polo érgano interventor, conforme ao artigo 216 do Texto refundido da
lei requladora das facendas locais aprobado por Real decreto lexislativo 2/2004, de 5 de
marzo e non foran estes solventados.

1.3. A cantidade a aboar ao cesionario podera ser inferior ao importe certificado ou facturado
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cando no momento do recofecemento da obriga se practiquen os descontos
correspondentes, conforme ao establecido nos pregos de condicidns ou na lexislacién
vixente. Sobre o dito desconto deixarase constancia na toma de razén segundo o
procedemento descrito no apartado relativo s “actuaciéns da Administracién”.

2.-Obrigas do cedente e cesionario.

Para que a cesién de crédito se considere fidedignamente notificada ao Concello de
Chantada, deberdn seguir os seguintes tramites:

2.1.- Considérase que existe crédito cando o contratista realizara a prestaciéon obxecto do
contrato e emitira a factura correspondente, estando a mesma conformada polos servizos
técnicos ou membros da corporacién segundo proceda de acordo coas presentes bases. O
contratista deberd remitir s oficinas da Intervencién xeral:

a) Comunicacién da cesién do crédito, indicando o numero da certificacién ou factura,
importe da mesma, data de emisién e concepto e identificacién do cesionario (nome ou razén
social e NIF), asi como os datos bancarios do mesmo necesarios para efectuarlle os pagos.
Este trdmite non serd necesario cando directamente se faga entrega dun exemplar da
certificacién ou factura na que conste a cesién e aceptacién do crédito coas sinaturas
correspondentes e identificacién dos asinantes, na direccién anteriormente indicada.

b) Cando se lle comunicara a cesién de crédito conforme ao establecido no apartado anterior
deberé facerse entrega, con posterioridade, dun exemplar da certificacién ou factura na que
conste a cesién e aceptacién do crédito, coas sinaturas correspondentes e identificacién dos
asinantes. Cando o poder para efectuar a cesiéon do crédito sexa mancomunado deberan
constar as sinaturas e identificaciéns de tédolos apoderados.

c) Poderes bastanteados que acrediten tanto o asinante cedente coma o asinante cesionario
para ceder créditos e aceptar cesiéns de créditos, respectivamente.

d) Fotocopia do DNI dos asinantes

3.- Actuacions da Administracion.

Unha vez aprobado o recofiecemento da obriga polo érgano competente, efectuarase a toma
de razdén no corpo da factura ou certificacién xustificativa do crédito, e procederase ao abono
a nome do cesionario. Para iso verificarase que o crédito obxecto de cesién cumpre o
establecido nos apartados 1 “Requisitos necesarios para a efectividade das cesiéns” e 2
“Obrigas do cedente e cesionario na cesién”.

Cando no momento do recofiecemento da obriga se practiquen os descontos establecidos
nos pregos de condiciéns que rexen a contratacién ou os esixidos pola lexislacién vixente, o
dito extremo pofierase de manifesto na toma de razén.

Cando asi sexa requerido polos interesados, facilitarase unha fotocopia da factura ou
certificacién na que conste a toma de razén.

Se na data da comunicacién fidedigna da cesién do dereito de crédito @ Administracion
constara na mesma a incoacién dun procedemento de compensaciéon das débedas do
cedente co concello, quedard suspendida a toma de razén da cesién do crédito.

Se unha vez realizada a cesién e a preceptiva toma de razén, segundo o disposto nos
apartados anteriores, e antes de producirse o pago, se recibise orde de embargo expedida
pola autoridade xudicial ou administrativa, procederase da seguinte maneira:

* Notificarase ao cedente e ao cesionario a mencionada circunstancia para que no prazo de
10 dias manifesten o que no seu dereito convefa.

» Asemade trasladarase & autoridade que ordena o embargo a existencia da cesién para que
tamén se pronuncie ao respecto.

» Se transcorrido o devandito prazo non se obtivera resposta ou xurdira calquera tipo de
discrepancia, e a menos que da autoridade que realiza o embargo se recibira outra
instrucién, procederase, previa comunicacién aos interesados, a realizar a consignacién na
Caixa xeral de depésitos.
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BASE 262.- ORDES DE PAGO A XUSTIFICAR

Non se poderdn expedir ordes de pago sen a debida xustificacién da obriga 4 que a mesma
se refira.

Non obstante, con caracter excepcional, poderan expedirse ordes de pago “a xustificar”, que
en tal caso deberdn axustarse &s seguintes normas:

1. A expedicién e execucién das ordes de pago " a xjustificar " deberd efectuarse previa
a aprobaciéon polo 6rgano competente da retencién do gasto con aplicacién aos
correspondentes créditos orzamentarios, debéndose identificar a Orde de Pago como "a
xustificar ", sen que poida facerse efectiva sen o cumprimento de tal condicién.

2. As ordes de pago que se expidan co cardcter mencionado estaran limitadas a atender
os gastos correntes que, pola sUa propia natureza, requiran de tal caracter por razén da
operatividade dos servizos.

3. Os fondos librados "a xustificar" poderan situarse, a disposicién da persoa autorizada,
en conta corrente bancaria aberta ao efecto, ou ben entregdndose en efectivo ao perceptor
sempre que o seu importe total non sexa superior a 3.000,00€.

A Xunta de Goberno Local poderad autorizar fondos librados a xustificar noutros supostos
distintos dos sinalados no paragrafo anterior.

Non poderadn expedirse novas ordes de pago "a xustificar", polos mesmos conceptos
orzamentarios, a perceptores que tivesen no seu poder fondos pendentes de xustificacién.

4. No prazo méximo de tres meses desde a percepcién dos correspondentes fondos, os
perceptores das mencionadas ordes de pago quedardn obrigados a xustificar a aplicacién das
cantidades recibidas ante a Intervencién, acompafando as facturas e documentos orixinais.
Se os mencionados fondos fosen librados despois do 12 de Outubro, o prazo para a
xustificacién da sUa aplicacién rematard, obrigatoriamente, o 31 de Decembro. Da custodia
de tales fondos responsabilizaranse os perceptores. Os devanditos perceptores estaran
suxeitos ao réxime de responsabilidades que establece a normativa vixente e deberdn
reintegrar a Entidade Local as cantidades non investidas ou non xustificadas.

5. As contas xustificativas, acomparnadas do seu soporte documental, seran fiscalizadas
polo Interventor, que, unha vez emitido o informe correspondente, elevardas ao
Alcalde-Presidente para a sta aprobacién.

6. Poderan ser perceptores das mencionadas ordes de pago "a xustificar" os membros
da Corporacién e o persoal funcionario, eventual ou de confianza e laboral do Concello, que
reciban unha némina do Concello.

ANEXO I. CONTA XUSTIFICATIVA DO PAGO A XUSTIFICAR E O ANTICIPO DE CAIXA
FIXA

BASE 272.- ANTICIPOS DE CAIXA FIXA

Os anticipos de caixa fixa rexeranse polo disposto nos artigos 73 a 76 do Real Decreto 500/90
de 20 de abril e polo que a continuacién se expén:

a) Os anticipos de caixa fixa destinaranse a atender gastos correntes de caréacter periddico
ou repetitivo tales como material de oficina non inventariable, subministro de produtos
perecedoiros tales como alimentacién, combustibles, material funxible, etc., e calquera
outro de similar natureza que sexa imputable 6 capitulo 2 do Orzamento Xeral de Gastos.

b) Limites cuantitativos:

e A contia total de todos os anticipos de caixa fixa non podera superar a cantidade
de 3.000 euros.

¢ Individualmente as cantidades que se perciban en concepto de caixa fixa non
poderdn ser superiores & cifra de 500 euros, debendo antes de autorizarse as
entregas dos mesmos emitirse informe por parte da Intervencién sobre a
posibilidade de se levar a cabo sen prexudicar a Tesoureria da Corporacién.

c) Réxime de reposiciéns:
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e As ordes de pago de reposicién de fondos deberdn ser aplicadas &s partidas
orzamentarias a que correspondan as cantidades xustificadas, non podendo
superar o importe de ditas xustificaciéns.

d) Situacién e disposicién dos fondos:

e Os fondos que os caixeiros, pagadores e habilitados reciban seran situados polos
perceptores na Caixa Xeral da Corporacién correspondente, podendo dispofier de
aqueles libremente para o pago das atenciéns e finalidades previstas, pero
conservando en dita Caixa as cantidades que de momento sexan precisas,
quedando absolutamente prohibido o emprego persoal de ditos fondos.

e Cando asi o estimen procedente, os preceptores de anticipos poderan abrir unha
conta corrente restrinxida nunha entidade bancaria ou Caixa de Aforros a nome da
corporacién coa denominacién “Concello de Chantada. Anticipo de Caixa Fixa X",
na cal ingresar os anticipos recibidos e da que poderan dispofier coa sla sinatura
para finalidades autorizadas. Os fondos situados en tales contas teran para todos
os efectos caracter de fondos publicos e 0s seus xuros ingresaranse nos conceptos
do capitulo 52 do Orzamento Xeral da Corporacién.

e) Contabilidade e control:

e Os perceptores de anticipos levaran contabilidade das cantidades recibidas
mediante un libro de contas correspondentes por debe e haber, no que se
anotardn as entradas e saidas xustificadas coas facturas correspondentes, tales
libros de contas correntes deben ser dilixenciados e selados antes da sUa
utilizacién pola Intervencién da Entidade Local.

e En calquera momento o Presidente da Entidade Local ou o Interventor Xeral ou
persoa en quen deleguen poderdn revisar a contabilidade dos anticipos e
comprobar que os saldos non dispostos estan nos sitios autorizados.

e Os perceptores deberdn render contas xustificadas dos anticipos recibidos perante
a Intervencién Municipal, acompafiando a contabilidade e os xustificantes orixinais
dos pagos efectuados; estas contas renderanse como maximo no prazo de tres
meses a contar desde a entrega dos anticipos e, en todo caso, antes do 15 de
decembro do exercicio corrente.

e O Tesoureiro da Entidade Local debera levar un libro auxiliar para contabilizar os
anticipos de caixa fixa, no cal se abrird conta a cada un dos perceptores,
anotandose por orde de datas a resolucién aprobatoria da conta. Dito libro podera
ser inspeccionado en calquera momento pola Intervencién, para comprobar a sua
exactitude con base 6 rexistro que a tales efectos consten na Intervencién. Estes
rexistros consistirdn en copias autorizadas polas Resoluciéns da Presidencia
aprobatorias dos anticipos e das contas xustificadas, independentemente da
contabilidade que na Intervencion se leve para o seu control dos anticipos.

e Para o seu seguimento contable estarase ao disposto na Instrucién do Modelo
Normal de Contabilidade Local

ANEXO I. CONTA XUSTIFICATIVA DO PAGO A XUSTIFICAR E O ANTICIPO DE CAIXA
FIXA

BASE 282.-GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL E TRAMITACION ANTICIPADA DE

GASTOS

A autorizacién e compromiso dos gastos de cardcter plurianual subordinarase ao crédito que,
para cada exercicio, se consigne nos respectivos orzamentos municipais.

Ditos gastos serdn sometidos as limitaciéns establecidas nos artigos 174 do Real Decreto
Lexislativo 2/2004 e 79 a 88 do Real Decreto 500/90, de 20 de abril.

Na tramitacién anticipada de expedientes de contratacién poderd chegarse ata a
adxudicacién do contrato e a sta formalizacién correspondente, ainda que a sla execucion,
Xa se realice nunha ou varias anualidades, deba iniciarse no exercicio seguinte.

Igualmente poderd iniciarse no exercicio orzamentario inmediatamente anterior a aquel no
que se tefla que materializar a contraprestacién, expedientes de gasto non incluidos no
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apartado anterior, sempre que:

a) Exista habitualmente crédito axeitado e suficiente no Orzamento.

b) Exista crédito axeitado e suficiente, se é o caso, no Proxecto de Orzamentos para o
exercicio seguinte.

c) Se tefia adoptado Acordo polo érgano competente do que se deduza a obriga de incluir o
crédito no Orzamento do exercicio seguinte

BASE 292.- CONTRATOS MENORES.

A tramitacidén de gastos que pola sUa contia deban considerarse contratos menores de
acordo co disposto no artigo 118.1 da Lei 9/2017, de 8 de novembro, de Contratos do Sector
Publico, adecuarase con caracter xeral aos seguintes criterios:

e A tramitacién de expediente esixird o informe do érgano de contratacién motivando a
necesidade do contrato e a xustificacién de que non se estd alterando o obxecto do
contrato para evitar a aplicacién das regras xerais de contratacién, e que o contratista
non subscribiu mais contratos menores que individual ou conxuntamente superen a cifra
de contrato menor.

Asimesmo se requerird a aprobacidn do gasto e a incorporacién da factura
correspondente que debera reunir os requisitos que as normas establezan.

e En ningln caso poderdn considerarse contratos menores aqueles que correspondan a
partes ou fases dun mesmo obxecto. En todo caso procurarase a acumulacién de
provisidons que tefian idéntico obxecto ou finalidade co fin de tramitar expedientes de
contratacién conxuntos.

e Corresponderalle a quen propofia a realizacién dun contrato menor, verificar previamente
a existencia de crédito adecuado e suficiente para a slUa tramitacién, asumindo a
responsabilidade oportuna quen o tramite.

e Os contratos menores publicaranse na forma prevista no artigo 63.4 da Lei 9/2017, de 8
de novembro, de Contratos do Sector Publico.

ANEXO Il. MODELO EXPEDIENTE DE CONTRATOS MENORES

BASE 302, - ATENCIONS PROTOCOLARIAS.

Terdn a consideraciéon de atenciéns protocolarias e representativas, aqueles gastos que,
redundando en beneficio ou utilidade da Administracién, o Alcalde e demais concelleiros do
equipo de goberno, tefian necesidade de realizar no desempefio das suas funciéns e para os
que non existan créditos especificos noutros conceptos.

Todos os gastos deberdn acreditarse con facturas orixinais, que deberan ir acompafadas
dunha memoria pola autoridade que realizou o gasto na que se faga constar:

- Que o gasto redunda en beneficio ou utilidade da Administracién.

- Identificacién do destinatario do gasto.

Terdn a consideracién de gastos imputables & partida de "atenciéns protocolarias e
representativas", os derivados de atenciéns persoais, regalos, e comidas.

ANEXO Ill. MODELO DE ATENCIONS PROTOCOLARIAS.

CAPITULO 2°2. NORMAS REGULADORAS DE DETERMINADOS INGRESOS
BASE 312.- OPERACIONS DE TESOURERIA

Dacordo co disposto nos artigos 53 e 199 do Real decreto lexislativo 2/2004 do 5 de marzo,
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polo que se aproba o Texto refundido da lei requladora de facendas locais, e logo do informe
previo da Intervencién, o Alcalde-Presidente poderd concertar operaciéns de tesoureria para
cubrir déficit temporais de liquidez. Debendo ser informado pola Tesoureira as necesidades
de liquidez.

BASE 322.- OPERACIONS DE CREDITO

De conformidade co disposto no artigo 53 do Real Decreto Lexislativo 2/2004, regullase nas
presentes bases o procedemento de adxudicacién das operaciéns de crédito de forma que se
garantan os principios de publicidade e concorrencia na slda contratacién.

Na tramitacién do expediente seguiranse os seguintes tramites:

1. Resolucién do Alcalde-Presidente de iniciacién do expediente que fixara as condiciéns
especificas da operacién de crédito a concertar, que se recollerdn no oportuno prego
de condiciéns que serd remitido unha vez aprobado &s entidades financeiras.

2. Informe de Tesoureria.

3. Informe de Intervencién no que, en concreto, deberd analizarse se a apelacién ao
crédito esixe ou non autorizacién do érgano competente da Comunidade Auténoma,
de acordo co establecido no artigo 53 do Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5 de
marzo.

4. Solicitude de ofertas por escrito & maior cantidade de entidades financeiras.

5. Concesién dun prazo maximo de quince dias habiles para a presentacién de ofertas,
entendéndose que, e asi debe facerse constar na solicitude, se no citado prazo, ou no
fixado na resolucién de iniciacién de expediente, non se tivese presentado oferta a
Entidade Financeira desiste de participar.

6. Pola Intervencién e a Tesoureria informarase ao érgano competente sobre as ofertas
recibidas, a efectos de que se propofa ou adxudique, segundo 0s casos, a que estime
mais vantaxosa.

7. Adxudicacién por érgano competente, segundo a distribucién de competencias
recollida na Lei 7/1985, de 2 de abril, Reguladora das Bases do Réxime Local e no
Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5 de marzo

Este procedemento serd aplicable tamén para as operacidns de tesoureria a que se refire a
base anterior coas adaptaciéns correspondentes no relativo ao réxime de autorizaciéns e
distribucién de competencias.

CAPITULO 32. FUNCION FISCALIZADORA
BASE 332,- CONTROL INTERNO E FUNCION INTERVENTORA.
1. A funcion interventora.

Exerceranse directamente pola Intervencién, as funciéns de Control Interno, na sua tripla
acepcion de funcién interventora, funcién de control financeiro e funcién de control de
eficacia.

Ao abeiro do disposto no artigo 214 do TRLRHL, a funcién interventora tera por obxecto
fiscalizar todos os actos da Entidade que dean lugar ao recofiecemento e liquidacion de
dereitos e obrigas ou gastos de contido econémico, os ingresos e pagamentos que daqueles
se deriven, e a recadacién, investimento e aplicacién, en xeral, dos caudais publicos
administrados, co fin de que a xestién se axuste as disposicidéns aplicables en cada caso.

A Intervencién Municipal recibird o expediente orixinal completo, unha vez reunidos todos os
xustificantes e emitidos todos os informes preceptivos e con caracter previo & adopcién do
acordo ou resolucién correspondente.

A Intervencién fiscalizard o expediente no prazo méximo de dez dias habiles a contar dende
o dia seguinte & data de recepcién, prazo que se reducird a cinco dias cando se declare a
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urxencia na tramitacién do expediente.

Cando a Intervencién o estime necesario, poderd solicitar cantos antecedentes e
documentos, asi como informes técnicos e de asesoramento precisos, para o exercicio das
sUas funciéns, de acordo co artigo 222 do TRLRHL.

O exercicio da expresada funcién comprende:

a) A intervencién critica ou previa de todo acto, documento ou expediente susceptible de
producir dereitos ou obrigas de contido econdmico ou movemento de fondos de valores.

b) A intervencién formal da ordenacién do pagamento.

c) A intervencién material do pagamento.

d) A intervencidn e comprobacién material dos investimentos e da aplicacién das
subvenciéns.

2. Omision da funcion fiscalizadora.

1. Nos supostos nos ca funcién interventora fose preceptiva e houbésese omitido, non se
poderd recofiecer a obrigacién, nin tramitar o pago, nin intervir favorablemente estas
actuacions ata que se cofieza e resolva dita omisién nos termos seguintes.

2. Se o 6rgano interventor ao coflecer dun expediente observase omisién da funcién

interventora manifestarao & autoridade que iniciase aquel e emitird ao mesmo tempo a sla

opinién respecto da proposta, a fin de que, unindo este informe &s actuaciéns, poida o

Presidente da Entidade Local decidir se continua o procedemento ou non e demais

actuaciéns que no seu caso, procedan.

Nos casos de que a omision da fiscalizacion previa refirase as obrigaciéns ou gastos cuxa

competencia sexa de Pleno, o Presidente da Entidade Local deberda someter a decisién do

Pleno se continua o procedemento e as demais actuacions que, no seu caso, procedan.

Este informe, que non tera natureza de fiscalizacion, incluirase na relacién de informes ca

Intervencién ten que facer coa dacién da liquidacién e a conta xeral, e pofierd de manifesto,

como minimo, os seguintes extremos:

a) Descricion detallada do gasto, con inclusién de todos os datos necesarios para a slUa
identificacién, facendo constar, polo menos, o érgano xestor, o obxecto do gasto, o importe,
a natureza xuridica, a data de realizacion, o concepto orzamentario e exercicio econémico
ao que se imputa.

b) Exposicion dos incumprimentos normativos que, a xuizo do interventor informante,
producironse no momento en que se adoptou o acto con omisiébn da preceptiva
fiscalizacion ou intervencidn previa, enunciando expresamente o0s preceptos legais
infrinxidos.

c) Constatacién de que as prestacions se han levado a cabo efectivamente e de que o seu
prezo axustase ao prezo de mercado, para o que se teran en conta as valoracions e
xustificantes achegados polo érgano xestor, que habera de solicitar os asesoramentos ou
informes técnicos que resulten precisos a tal fin.

d) Comprobacién de que existe crédito orzamentario adecuado e suficiente para satisfacer o
importe do gasto.

e) Posibilidade e conveniencia de revision dos actos ditados con infraccién do ordenamento,
gue sera apreciada polo interventor en funcién de se se realizaron ou non as prestacions, o
caracter destas e a sUa valoracion, asi como dos incumprimentos legais que se produciron.
Para iso, terase en conta que o resultado da revision do acto materializarase acudindo a
via de indemnizacion de danos e prexuizos derivada da responsabilidade patrimonial da
Administracién como consecuencia de producirse un enriguecemento inxusto no seu favor
ou de incumprir a obrigacién ao seu cargo, polo que, por razéns de economia procesual, s6
seria pertinente instar dita revision cando sexa presumible que o importe das devanditas
indemnizacions fose inferior ao que se propdn.

3. O acordo favorable do Presidente, do Pleno ou da Xunta de Goberno Local non eximir4 da
esixencia das responsabilidades a que, no seu caso, houbese lugar.

4. Dos reparos.
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Regulado nos artigos 215 a 218 do TRLRHL.

Se no exercicio da funcién interventora o érgano interventor se manifestase en desacordo co
fondo ou coa forma dos actos, documentos ou expedientes examinados, deberd formular os
seus reparos por escrito antes da adopcién do acordo ou resolucién.

Cando a desconformidade se refira ao recofiecemento ou liquidacién de dereitos a favor das
entidades locais ou os seus organismos auténomos, a oposicién formalizarase en nota de
reparo que, en ningln caso, suspenderd a tramitacién do expediente.

Se o reparo afecta & disposicién de gastos, recofiecemento de obrigas ou ordenacién de
pagamentos, suspenderase a tramitaciéon do expediente ata que aquel sexa solucionado nos
seguintes casos:

a. Cando se basee na insuficiencia de crédito ou o proposto non sexa adecuado.

b. Cando non fosen fiscalizados os actos que deron orixe ds ordes de pagamento.

c. Nos casos de omisién no expediente de requisitos ou tramites esenciais:

1. Cando o gasto propdéfase a un 6rgano que careza de competencia para a sUa
aprobacién.

2. Cando se aprecien graves irregularidades na documentacién xustificativa do
recofiecemento da obrigacién ou non se acredite suficientemente o dereito do seu
perceptor.

3. Cando se haxan omitido requisitos ou trdmites que puidesen dar lugar & nulidade do
acto, ou cando a continuacién da xestién administrativa puidese causar quebrantos
econdémicos & Tesoureria da Entidade Local ou a un terceiro.

d. Cando o reparo derive de comprobaciéns materiais de obras, subministraciéns,
adquisiciéns e servizos.

Cando o 6rgano a que afecte o reparo non estea de acordo con este, corresponderd ao
presidente da entidade local resolver a discrepancia, sendo a sla resolucién executiva. Esta
facultade non sera delegable en ningln caso.

Non obstante o disposto no apartado anterior, corresponderd ao Pleno a resolucién das
discrepancias cando os reparos:

a. Baséense en insuficiencia ou inadecuacién de crédito.
b. Refiranse a obrigas ou gastos cuxa aprobacién sexa da sia competencia.

O o6rgano interventor elevard informe ao Pleno de todas as resoluciéns adoptadas polo
Presidente da Entidade Local contrarias aos reparos efectuados, asi como un resumo das
principais anomalias detectadas en materia de ingresos. O devandito informe atendera
unicamente a aspectos e labores propios do exercicio da funcién fiscalizadora, sen incluir
cuestiéns de oportunidade ou conveniencia das actuaciéns que fiscalice.

O contido neste apartado constituirda un punto independente na orde do dia da
correspondente sesién plenaria.

O Presidente da Corporacién poderd presentar no Pleno informe xustificativo da sla
actuacion.

Sen prexuizo do anterior, cando existan discrepancias, o Presidente da Entidade Local poderd
elevar a sUa resolucién ao érgano de control competente por razén da materia da
Administracién que tefia atribuida a tutela financeira.

O drgano interventor remitird anualmente ao Tribunal de Contas todas as resoluciéns e
acordos adoptados polo Presidente da Entidade Local e polo Pleno da Corporacién contrarios
aos reparos formulados, asi como un resumo das principais anomalias detectadas en materia
de ingresos. A citada documentacién deberd acompafar, se é o caso, os informes
xustificativos presentados pola Corporacién local.
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Todo o anterior sen prexuizo do sinalado no artigo 219 do TRLRHL.
5. Non suxeccion a intervencion previa.

Non estardn sometidos a intervencién previa os gastos de material non inventariable nin
contratos menores. Tampouco estaran suxeitos os gastos de caracter periédico e demais de
tracto sucesivo, unha vez intervido o gasto correspondente ao periodo inicial do acto ou
contrato do que deriven ou as sUas modificaciéns, asi como outros gastos menores de
3.005,06 euros que, de acordo coa normativa vixente, se fagan efectivos a través do sistema
de anticipos de caixa fixa.

6. Fiscalizaciéon de gastos.
Os tipos de gastos sometidos ao réxime de fiscalizacidén previa limitada serdn os seguintes:

Gastos de persoal.

Contratos de obras.

Contratos de subministraciéns.

Contratos de servizos.

Contratos mixtos.

Contratos que tefian por obxecto a creacién artistica e literaria.

Expedientes de subvenciéns e axudas publicas aos que resulte de aplicacién a Lei
38/2003, do 17 de novembro, Xeneral de Subvenciéns.

Q@Q>xponTo

A fiscalizacién e intervencién previa de gastos ou obrigaciéns realizarase mediante a
comprobacién dos seguintes extremos con caracter xeral:

a) A existencia de crédito orzamentario e que o proposto é o adecuado & natureza do gasto
ou obrigacién que se propofa contraer.
Nos casos nos que o crédito orzamentario dea cobertura a gastos con financiamento
afectado comprobarase que os recursos que os financian son executivos, acreditdndose
coa existencia de documentos fidedignos que acrediten a sla efectividade.
Cando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual comprobarase,
ademais, se se cumpre o preceptuado no artigo 174 do texto refundido da Lei reguladora
das Facendas Locais.
Entenderase que o crédito é adecuado cando financie obrigaciédns a contraer ou nadas e
non prescritas a cargo & tesoureria da Entidade Local que cumpran os requisitos dos
artigos 172 e 176 do texto refundido da Lei reguladora das Facendas Locais.

b) Que as obrigaciéns ou gastos xéranse por érgano competente.
En todo caso comprobarase a competencia do érgano de contratacién ou concedente da
subvencién cando devandito 6rgano non tefia atribuida a facultade para a aprobacién dos
gastos de que se trate.

A fiscalizacién e intervencién previa de gastos ou obrigaciéns realizarase mediante a
comprobacidén dos seguintes extremos con caracter especifico:

A. Gastos de persoal.
1. Convocatoria de probas selectivas.

a) Aincorporacion de certificado acreditativo, expedido por érgano competente, de que o0s
postos para cubrir figuran detallados nas respectivas relacions de postos de traballo e
estan vacantes.

No caso de contrataciéon de personal laboral temporal, que figure no Anexo de
persoal.
2. Seleccion y nombramiento del personal funcionario.
a) Requisito de publicidade da correspondente convocatoria.
b) Acta do tribunal seleccionador e proposta de nombramento.
3. Contratacién do persoal laboral fixo.
a) Requisito de publicidade da correspondente convocatoria.
b) Acta do tribunal seleccionador e proposta de nomeamento.
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¢) Adecuacion do contrato que se formaliza co disposto na normativa vixente.
d) Que as retribuciéns que se sinalen no contrato axustense ao Convenio Colectivo que
resulte de aplicacién.
Contratacidn de persoal laboral temporal.
a) Acta do tribunal seleccionador e proposta de nomeamento.
b) Adecuaciéon do contrato que se formaliza co disposto na normativa vixente.
c) Que as retribuciéns que se sinalen no contrato axistense ao Convenio Colectivo que
resulte de aplicacién.
Prérroga de contratos temporais.
a) Verificarase que non supera o prazo previsto na lexislacién vixente.
Contratacidn de persoal temporal para a realizacion de investimentos.
a) Verificarase a existencia do informe Xuridico, sobre a modalidade de contratacion
temporal utilizada e sobre a observancia, nas cldusulas do contrato, dos requisitos e
formalidades esixidos pola lexislacién laboral, e Informe do técnico oportuno sobre a
realizacién dos investimentos con recursos propios.
Ndminas de retribucidns de persoal.
¢ Que as ndéminas estan asinadas polo responsable do Servizo ou o Alcalde da
Corporacién.
e No caso das de caracter ordinario, comprobacién aritmética que se realizara
efectuando o cadre total da némina, co que resulte do mes anterior mais a suma
algebraica das variaciéns incluidas na nédmina do mes de que se trate.
e Xustificacién documental das variacidns experimentadas por altas e baixas, limitada
aos seguintes extremos:
¢ Altos cargos: Copia do acordo de nomeamento ou documento no que se indique a
data da sUa publicacién oficial, dilixencia da correspondente toma de posesion e
verificacién das retribuciéns.

e Persoal de novo ingreso: Acordo de nomeamento, dilixencia da correspondente
toma de posesidn e verificacién de que as retribuciéns estan de acordo co grupo
e posto de traballo.

e Persoal laboral de novo ingreso: copia do do expediente de contratacién sobre o
que foi exercida a fiscalizacién do gasto, e do contrato formalizado en todo caso.

e Persoal laboral temporal: copia dos contratos do devandito persoal.

e Nos expedientes de aprobaciéon e recofiecemento da cota patronal & Seguridade
Social comprobaranse os extremos de caracter xeral.

¢ En caso de produtividade e gratificaciéns:

e Acordo plenario regulador do mesmo
e Xustificacién documental
e Acordo de aprobacién polo érgano competente.

Contratos de obras. O sinalado na Resolucién do 2 de xufio de 2008, da Intervencién
Xeral da Administraciéon do Estado, pola que se publica o Acordo do Consello de Ministros
do 30 de maio de 2008, polo que se da aplicacién & previsién dos artigos 152 e 147 da
Lei Xeral Orzamentaria, respecto ao exercicio da funcién interventora en réxime de
requisitos basicos, ou norma ca modifique.

Contratos de subministraciéns. O sinalado na Resolucién do 2 de xufio de 2008, da
Intervencién Xeral da Administracién do Estado, pola que se publica o Acordo do Consello
de Ministros do 30 de maio de 2008, polo que se da aplicacién & previsiéon dos artigos
152 e 147 da Lei Xeral Orzamentaria, respecto ao exercicio da funcién interventora en
réxime de requisitos basicos, ou norma ca modifique.

Contratos de servizos. O sinalado na Resolucién do 2 de xufio de 2008, da Intervencion
Xeral da Administraciéon do Estado, pola que se publica o Acordo do Consello de Ministros
do 30 de maio de 2008, polo que se da aplicacién & previsién dos artigos 152 e 147 da
Lei Xeral Orzamentaria, respecto ao exercicio da funcién interventora en réxime de
requisitos basicos, ou norma ca modifique.

Contratos mixtos. Fiscalizarase o sinalado para o contrato polo cal de adxudique.
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F. Contratos que tefian por obxecto a creacidn artistica e literaria. O sinalado na
Resoluciéon do 2 de xufio de 2008, da Intervencién Xeral da Administracién do Estado,
pola que se publica o Acordo do Consello de Ministros do 30 de maio de 2008, polo que
se d& aplicacién & previsién dos artigos 152 e 147 da Lei Xeral Orzamentaria, respecto ao
exercicio da funcién interventora en réxime de requisitos basicos, ou norma ca modifique.

G. Expedientes de subvencions e axudas publicas aos que resulte de aplicaciéon a
Lei 38/2003, do 17 de novembro, Xeneral de Subvencidns. O sinalado na
Resoluciéon do 2 de xufio de 2008, da Intervencién Xeral da Administracién do Estado,
pola que se publica o Acordo do Consello de Ministros do 30 de maio de 2008, polo que
se d& aplicaciéon & prevision dos artigos 152 e 147 da Lei Xeral Orzamentaria, respecto ao
exercicio da funcién interventora en réxime de requisitos basicos, ou norma ca modifique.

7. Intervencion da comprobacion material do investimento.

Antes de liquidar o gasto ou recofiecer a obrigacién verificarase materialmente a efectiva
realizacién das obras, servizos ou adquisiciéns financiadas con fondos publicos e a sUa
adecuacion ao contido do correspondente contrato.

A intervencién da comprobacién material realizarase polo érgano interventor. O érgano
interventor poderd estar asesorado cando sexa necesaria a posesion de cofiecementos
técnicos para realizar a comprobacién material.

Nos mesmos termos que sinala a Resolucién do 14 de xullo de 2015, da Intervencidén Xeral da
Administraciéon do Estado, sobre o desenvolvemento da funcién interventora no ambito da
comprobacién material do investimento, cando a Intervencién ou en quen se delegue, vaia
acompafiada da designacién dun asesor, o criterio da Intervencién sobre a adecuacién dos
aspectos técnicos do investimento &s prescriciéns do contrato ou encargo, basearase na
opinién do asesor técnico sobre os devanditos aspectos.

A Intervencién e, no seu caso, asesor designados quedaradn exentos de calquera
responsabilidade cando os posibles defectos ou faltas de adecuacién do investimento
realizado coas condiciéns xerais ou particulares da execucién da mesma deriven de aspectos
ou condiciéns de execucidn que non dean lugar a resultado tanxible, susceptible de
comprobacién, ou de vicios ou elementos ocultos, imposibles de detectar no momento de
efectuar a comprobacién material do investimento.

Tampouco habera lugar & esixencia de responsabilidade en relacién a aquelas deficiencias ou
incorrecciones respecto das cales o esforzo que houbese de esixirse a Intervencién e, no seu
caso, ao asesor para detectalas fose desproporcionado cos medios persoais e materiais
disporiibles para efectuar o acto de comprobacién.

Nos supostos nos que non se designou asesor técnico, a responsabilidade esixible a
Intervencién quedara limitada aos aspectos e deficiencias que se poidan detectar atendendo
a dilixencia media esixida aos profesionais da Administracién que non requiren cualificacién
técnica nun sector especifico obxecto do investimento para o desempefio das funciéns
asignadas ao seu posto de traballo

Os 6rganos xestores deberdn solicitar ao érgano interventor, ou en quen delegue, a sla
asistencia & comprobacién material do investimento cando o importe desta sexa igual ou
superior a 50.000,00 euros, con exclusién do Imposto sobre o Valor Engadido, cunha

antelacién de vinte dias & data prevista para a recepcion do investimento de que se trate.

A intervencién da comprobacién material do investimento realizarase, en todo caso,
concorrendo o érgano interventor, ou en quen delegue, ao acto de recepcién da obra, servizo
ou adquisiciéon de que se trate.

Cando se aprecien circunstancias que o aconsellen, o érgano interventor podera acordar a
realizacién de comprobaciéns materiais do investimento durante a execucién das obras, a
prestacion de servizos e fabricacién de bens adquiridos mediante contratos de
subministraciéns.

O resultado da comprobacién material do investimento reflectirase en acta que serd
subscrita por todos os que concorran ao acto de recepcién da obra, servizo, ou adquisicién e
na que se faran constar, no seu caso, as deficiencias apreciadas, as medidas para adoptar
para emendalas e os feitos e circunstancias relevantes do acto de recepcién. Na devandita

CONCELLO DE CHANTADA

Plaza de Espafia, N° 1, Chantada. 27500 Lugo. Tfno. 982440011. Fax: 982462102 concello@concellodechantada.org

Cod. Validacion: 4WNYD53AHKR3Z2YMT43ECE4NZ | Correccidn: https://chantada.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 28 a 50



CONCELLO DE CHANTADA

acta ou en informe ampliatorio poderan os concorrentes, de forma individual ou colectiva,
expresar as opiniéns que estimen pertinentes.

Actas de recepcidn e resultado da intervencién da comprobacién material.

O resultado da intervencién da comprobacién material do investimento reflectirase no
mesmo acta no que se formalice o acto de recepcidén previsto na lexislacién de contratos, que
serd subscrita por todos os que concorran ao acto de recepcién, facendo constar, no seu
caso, as deficiencias apreciadas, as medidas para adoptar para emendalas e os feitos e
circunstancias relevantes do acto de comprobacién.

O pronunciamiento da Intervencién, isto é, o resultado da intervencién da comprobacién
material do investimento, corresponderase con algin dos que se indican a continuacién:
«favorable», «favorable con observaciéns» ou «desfavorable». Debendo acompafiarse no
caso de “favorable con observaciéns” ou “desfavorable” dun informe independente da acta.

Acta «Favorable», cando as obras, subministraciéns ou servizos atépense en bo estado e
con arranxo as prescricidns técnicas previstas no contrato ou encargo, asi como, no seu caso,
nas melloras ofertadas polo adxudicatario do contrato que fosen aceptadas polo érgano de
contratacién ou nas modificaciéns debidamente aprobadas. No acta habera de facer constar
de forma expresa que a opinién que se emite é de caracter favorable.

Acta «Favorable con observacidons», cando as obras, subministraciéns ou servizos
atépense en bo estado e con arranxo &s prescricidons técnicas previstas no contrato ou
encargo e, no seu caso, nas melloras ofertadas e aceptadas e nas modificaciéns
debidamente aprobadas, non precisando, en consecuencia, un novo acto de recepcion.

As observacions para formular deben vir motivadas por os supostos sinalados na Resolucién
do 14 de xullo de 2015, da Intervencién Xeral da Administracién do Estado, sobre o
desenvolvemento da funcién interventora no &mbito da comprobacién material do
investimento.

Acta «Desfavorable», cando as obras, subministraciéns ou servizos non se atopen en bo
estado ou non se axusten &s condicidns xerais ou particulares previstas no contrato ou
encargo, asi como, no seu caso, nas melloras ofertadas polo adxudicatario do contrato que
fosen aceptadas polo érgano de contrataciéon ou nas modificaciéns debidamente aprobadas.
Nestes casos, a opinién desfavorable deberd estar motivada en informe ampliatorio.

Son supostos que levan unha opinién desfavorable os sinalados na Resolucién do 14 de xullo
de 2015, da Intervencién Xeral da Administracién do Estado, sobre o desenvolvemento da
funcién interventora no ambito da comprobacién material do investimento.

Actas de comprobaciéns materiais durante o investimento.

Nos supostos nos que acordouse a realizacién de comprobaciéns materiais do investimento
durante a execucién das obras, subministraciéons ou servizos, o resultado destas actuaciéns
recollerase nun acta, na que se faran constar, no seu caso, as deficiencias observadas, as
medidas para adoptar para emendalas e os feitos e circunstancias relevantes do devandito
acto.

Este acto considérase como unha actuacién de control independente e distinto da recepcién
prevista na lexislacién de contratos, & que en ningln caso substituira.

Nos casos en que a intervencién da comprobacién material do investimento non sexa
preceptiva, a comprobacién do investimento xustificarase co acta de conformidade asinada
por quen participou na mesma ou cunha certificacién expedida polo Xefe do centro,
dependencia ou organismo a quen corresponda recibir ou aceptar as obras, servizos ou
adquisiciéns, na que se expresara haberse feito cargo do material adquirido, especificAndoo
co detalle necesario para a sua identificacion, ou executarse a obra ou servizo con arranxo as
condiciéns xerais e particulares que, en relacién con eles, fosen previamente establecidas.

8. Fiscalizacidon de ingresos.

Aos efectos de axilizar a tramitacién dos ingresos no Concello, substitiese a fiscalizacién
previa de dereitos dos capitulos 1,2 e 3 de ingresos pola inherente 4 toma de razén en
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Contabilidade e por comprobaciéns posteriores mediante técnicas de mostraxe ou auditoria
de ditos capitulos.

9. Control financiero e Plan Anual Financeiro para o exercicio 2020.

No control financiero para o exercicio 2020 (a realizar durante os sete primeiros meses do
exercicio 2021), se realizardn as seguintes actuaciéns, na medida do posible cos medios
existentes:
1. Control financiero a posteriori en:
¢ Contratos de obras.
e E seleccién de persoal.
Procedera a analizarse mediante control a posteriori, mediante técnicas de mostraxe
ou auditoria de ditos gastos (en funcién do tipo de gasto), debéndose coller unha
mostra representativa, que afecte a lo menos, ao 5% dos expedientes tramitados,
procedéndose a realizar un informe sobre as incidencias detectadas.
Para recoller esa mostra representativa utilizardse o Xestiona, e en presencia da
Secretaria levantardse acta dos expedientes escollidos por un funcionario de
Intervencién ao azar, que seran os de obxeto de estudio.
2. Control financiero permanente.
Procedera a analizarse mediante procedementos de auditoria, a través de técnicas
de mostraxe segun o tipo de ingreso (en su caso), debéndose coller unha mostra
representativa, que afecte a lo menos, ao 5% dos expedientes tramitados,
procedéndose a realizar un informe sobre as incidencias detectadas.
Para recoller esa mostra representativa utilizardse a Contabilidade municipal recollida
nos capitulos 1 a 3 de ingresos, e en presencia da Secretaria levantardse acta dos
expedientes escollidos por un funcionario de Intervencién ao azar, que seradn os de
obxeto de estudio.

O devandito Informe, xunto coas observaciéns que formulen os érganos xestores, remitirase
ao Pleno da Corporacién, xunto coa aprobacién da Conta Xeral.

CAPITULO 4°. CONTABILIDADE

BASE 342.- LIQUIDACION DOS ORZAMENTOS

A liquidacién dos orzamentos pofierd de manifesto o indicado no artigo 93 do Real Decreto
500/1990, de 20 de abril. Como consecuencia da liquidacion do orzamento deberan
determinarse:

Os dereitos pendentes de cobro e as obrigas pendentes de pagamento a 31 de decembro.
O resultado orzamentario.
Os remanentes de crédito

a
b
C
d) O remanente de tesoureria.

7

Corresponderd 6 Alcalde-Presidente, previo informe da Intervencién, a aprobacién da
liquidacién do Orzamento Xeral.

Aos efectos da cuantificacién do Remanente de Tesouraria e para a determinacién da contia
dos dereitos pendentes de cobramento de dificil ou imposible recadacién, correspondentes a
exercicios pechados, establécense como criterios, conforme ao disposto no artigo 103
do RD 500/90, e o artigo 193.bis do TRLRHL, os seguintes:

DEPRECIACION DOS

ANO DEREITOS PENDENTES DE
COBRO
4 0 mais anos de o
antigtiidade 100%
3 ano de antiglidade 75%
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2 ano de antiglidade 50%
1 ano de antiglidade 25%

A consideracién dun dereito de dificil ou imposible recaudacién non implicara a sda anulacién
nin producird a sda baixa en contas.

CAPITULO 5°. TESOURERIA E RECADACION MUNICIPAIS

BASE 352.- TESOURERIA MUNICIPAL

Todos os recursos financeiros, sexan difieiro, valores ou créditos, tanto por operaciéns
orzamentarias como extraorzamentarias, constitien a Tesouraria do Concello de Chantada,
que se ingresara e custodiard nas contas bancarias, e no seu caso, na Caixa da Corporacién.

A Tesourarfa réxese polo principio de Caixa Unica, quedando prohibida a existencia de caixas
especiais, non considerandose como tales as contas en Entidades de Crédito e Aforro
legalmente autorizadas nin as caixas de efectivo, da exclusiva responsabilidade do
Tesoureiro, para os fondos e valores das operaciéns diarias, as cales estardn suxeitas as
limitaciéns, en canto & custodia de fondos, que se acorde polo Ordenador de Pagamentos,
logo de informe do Interventor e do Tesoureiro.

As disponibilidades da Tesouraria e as sUas variaciéns quedan suxeitas a intervencién e ao
réxime da contabilidade publica.

O Tesoureiro é o Xefe dos Servizos de Recadacién e correspéndenlle as seguintes

competencias:

a) O impulso e direccién dos procedementos recadatorios, propofiendo as medidas
necesarias para que a cobranza se realice dentro dos prazos sinalados.

b) A autorizacién de pregos de cargos de valores que se entreguen aos recadadores e
axentes executivos.

c) Ditar a providencia de prema nos expedientes administrativos dese caracter e autorizar a
poxa de bens embargados.

d) A tramitacién dos expedientes de responsabilidade por prexuizo de valores.

Son funciéns encomendadas & Tesouraria:

a) Recadar os dereitos e pagar as obrigas.

b) Servir ao principio de unidade de caixa, mediante a centralizacién de todos os fondos e
valores xerados por operaciéns orzamentarias e extraorzamentarias.

c) Distribuir no tempo as disponibilidades monetarias para a puntual satisfaccién das
obrigas.

d) Responder dos avais contraidos.

e) Realizar as demais que se deriven ou relacionen coas anteriormente sinaladas.

Ao Tesoureiro da Corporacién corresponderalle realizar trimestralmente un informe sobre o
cumprimento dos prazos previstos na Lei para o pagamento das obrigas do Concello de
Chantada, que incluird necesariamente o nimero e contia global das obrigas pendentes nas
que se estea a incumprir o prazo. Asi como, determinar o Periodo medio de Pagamento a
Provedores, todo elo en virtude do artigo 13.6 da Lei Organica 2/2012, do 27 de abril, de
Estabilidade Orzamentaria e Sostibilidade Financeira. Todo iso, sen prexuizo de que lle
correspondera ao Interventor realizar o seguimento do cumprimento do periodo medio de
pagamento a provedores.

A xestién dos recursos liquidos levarase a cabo con criterio de obtencién da mdxima
rendibilidade, asegurando en todo caso a inmediata liquidez para o cumprimento das obrigas
nos seus vencementos temporais.

Os recursos que poidan obterse en execucién do Orzamento destinaranse a satisfacer o
conxunto de obrigas, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fins
determinados.

CONCELLO DE CHANTADA

Plaza de Espafia, N° 1, Chantada. 27500 Lugo. Tfno. 982440011. Fax: 982462102 concello@concellodechantada.org

Cod. Validacion: 4WNYD53AHKR3Z2YMT43ECE4NZ | Correccidn: https://chantada.sedelectronica.es/
Documento asinado electronicamente desde a plataforma xestiona esPublico | Paxina 31 a 50



CONCELLO DE CHANTADA

Non se poderd efectuar ningunha entrada de fondos na Tesouraria senén mediante a
expediciéon do correspondente mandamento, coa debida aplicacién. Tampouco se podera
efectuar pola Tesouraria pagamento algln ou dar saida aos fondos do orzamento ou de
valores, ainda que sexa en concepto de formalizacién de operaciéns de tesouraria, senén
mediante o oportuno mandamento e atendendo &s prioridades legalmente establecidas.

A administracién e cobranza dos ingresos do Orzamento, salvo o encomendado a outros
érganos, estard a cargo da Tesouraria que, coa fiscalizacién e censura de Intervencién, as
levara a cabo na forma preceptuada nas respectivas Ordenanzas e nas disposiciéns legais
reguladoras da materia.

A Tesouraria de Fondos Municipal, como encargada dos valores mobiliarios da Corporacién e
dos establecementos que dela dependen, coidard baixo a suUa responsabilidade do
cobramento puntual de cantos recursos e créditos tefian a favor deste Concello.

Queda prohibida a toda persoa dependente da Corporacién, que non sexa Tesoureiro desta
ou persoal da Tesouraria debidamente autorizado, a recepcién de cantidade algunha que
tefia relaciéon co Orzamento de Ingresos. Excepcionalmente, habilitase exclusivamente, ao
recadador/a municipal, e a quen legalmente lle substitia, asi coma o persoal ao seu cargo,
ou persoa nombrada expresamente, da caixa restrinxida de recadacién, podendo ser obxecto
en calquera momento dun arqueo de caixa pola Intervencién e polo Tesoureiro, debendo
estar todos os documentos xustificativos de ingresos debidamente xustificados e asinados.
Por razéns debidamente acreditadas e xustificadas no expediente, poderd crearse unha caixa
especifica para recaudar ingresos determinados, habilitAndose a un persoal do Concello,
sendo responsable directo da mesma e debendo estar todos os documentos xustificativos de
ingresos debidamente xustificados e asinados, podendo ser obxecto en calquera momento
dun arqueo de caixa pola Intervencién e polo Tesoureiro.

Esta Entidade poderd concertar os Servizos Financeiros da slUa Tesouraria con Entidades de
Crédito e Aforro, mediante a apertura dos seguintes tipos de contas:

a) Contas operativas de ingresos e pagamentos.

b) Contas restrinxidas de recadacion.

c) Contas restrinxidas de pagamentos.

d) Contas financeiras de colocacién de excedentes de Tesouraria.

O control da recadacién corresponde & Tesouraria, que deberd establecer o procedemento
para verificar a aplicacién da normativa vixente en materia recaudatoria, asi como o reconto
de valores.

O servizo de recadacién poderd xestionarse por medio de calquera das formas previstas na
lexislacién que resulte de vixente aplicacién. Cando o servizo de recadacién se realice
mediante a forma de xestién directa, o procedemento recaudatorio axustarase ao disposto no
Regulamento Xeral de Recadacidn.

Os ingresos de Orzamento realizaranse pola Tesouraria Municipal ou Recadador nos termos
do Convenio subscrito por este Concello, no caso de existir.

A recadacién executiva para o cobramento polo procedemento de prema de todas as
cantidades que resulten impagadas unha vez transcorrido o periodo voluntario, farase nos
termos sinalados nas leis.

As Transacciéns electrénicas de fondos efectuadas mediante os sistemas Informaticos non
poderdn realizarse sen a existencia previa do documento debidamente autorizado polos
claveiros da Corporacion.

Regulacion dos Excedentes Temporais:
Se dos estados da Tesouraria Municipal se deduce a existencia de excedentes temporais de

liqguidez, para os efectos de rentabilizar a xestién de Tesouraria, estes poderan ser colocados
en contas de excedentes, abertas a tal efecto en Entidades Financeiras, que se
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materializardn, en todo caso, en contas financeiras con interese e vencemento
predeterminado, Imposicidns ou Depdsitos a Prazo Fixo, Cesiéns Temporais de Activo ou outro
instrumento similar que non comporte risco de ningun tipo.

O traspaso de contas operativas a contas de excedentes realizarase coa firma mancomunada
de Alcalde, Interventor e Tesoureiro.

Ao vencemento da operacién, os intereses e o principal serdn aboados automaticamente na
conta operativa da devandita Entidade Financeira.

Estas operaciéns realizaranse respectando as condiciéns impostas polo artigo 199.2
do TRLRHL.

Polas devanditas condiciéns legalmente impostas cabe entender:

- En canto ao requisito de liquidez: que en calquera momento, sen contraprestaciéon nin
gastos, e & orde deste Concello, poidan dispofierse de inmediato das cantidades obxecto
da operacion.

- En canto ao requisito de seguridade: que os produtos onde se coloquen os fondos sexan
"seguros"; non deben ser operaciéns que poidan dar lugar a minoracién dos importes
inicialmente invertidos, pois non se debe correr risco de ningln tipo nin sequera baixo o
pretexto dunha maior rendibilidade.

Para a colocacién de excedentes de tesouraria invitarase polo menos &s entidades
financeiras que tefian sucursal no municipio, e para garantir a rapidez da operacién,
xustificada pola natureza desta, poderd realizarse o convite e a recepcién de ofertas por fax
ou correo electrénico, de cuxos envios quede constancia no expediente, quedando asi
acreditados os principios de publicidade, igualdade e transparencia.

BASE 362.-PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS E PLAN DE TESOURERIA

Corresponde ao Tesoureiro a elaboraciéon e execucién do Plan de disposicién de fondos e o
Plan de Tesoureria, que sera aprobado polo Alcalde-Presidente, no termos sinalados tanto na
Lei organica 2/2012 coma na Orde HAP/2105/2012, de 1 de outubro.

O Plan de Tesouraria considerara aqueles factores que faciliten unha eficiente e eficaz xestiéon
da Tesouraria municipal e recollerd necesariamente a prioridade dos gastos de persoal e das
obrigaciéns contraidas en exercicios anteriores.

A xestién dos recursos liquidos levarase a cabo con criterios de obtencién da maxima
rendibilidade, asegurando en todo caso a inmediata liquidez para o cumprimento das
obrigaciéns nos seus vencementos temporais.

Os recursos que poidan obterse en execucién do Orzamento destinaranse a satisfacer o
conxunto de obrigas do Concello, salvo que procedan de recadaciéon por contribucidns
especiais, subvenciéns finalistas ou outros ingresos especificos afectados a fins
determinados.

BASE 372.-DOS PAGAMENTOS

A saida de fondos d& Tesoureria esixird a existencia previa das correspondentes ordes de
pago, debidamente intervidas e subscritas polo alcalde-ordenador de pagos, as cales serdn
expedidas pola Tesoureria individual ou colectivamente mediante relaciéns, érgano que
procederd & suUa sinalizacién e despacho de acordo coas preferencias legalmente
establecidas e a dispofibilidade de fondos.

Con caracter xeral a sinalizacién e a correspondente forma de pago serd a transferencia
bancaria, e sé en casos excepcionais e debidamente xustificados, por peticién do acredor,
poderase utilizar o pago mediante cheque.

O pagamento en metdlico so poderd empregarse para aquelas disposiciéns de escasa contia
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relacionadas con pagamentos a xustificar e anticipos de caixa fixa.

Para tal fin nos contratos que se subscriban con terceiros deberanse facer constar tales
prescricions.

BASE 382.- RECONECEMENTO DE DEREITOS

Procedera o recofiecemento de dereitos no Orzamento de Ingresos nos termos seguintes:

1. Nas liquidaciéns de contraido previo-ingreso directo, cando resulten aprobadas as
mesmas. Para ese efecto dende os diferentes servizos susceptibles de ditar as
liguidaciéns seran remitidas ao servizo de intervencién unha vez aprobadas.

2. Nas liquidaciéns de contraido previo-ingreso por recibo, tras a aprobacién do Padrén.

3. Nas declaraciéns-autoliquidaciéns e demais ingresos sen contraido previo, cando se
presenten e de forma simultdnea ao cobro.

4. No caso de subvenciéns ou transferencias a recibir doutra Entidade, condicionadas ao
cumprimento de determinados requisitos, contabilizarase o compromiso de ingreso desde
o momento da adopciéon de acordo formal ou Resoluciéon. O dereito recofiecerase ao
cobro da subvencién ou transferencia ou ao cofiecer de xeito fehaciente que a outra
Entidade, nos casos nos que asi se estableceu, ordenou o pago dos fondos.

5. Nos préstamos concertados o recofiecemento de dereito terd lugar co cobro das
cantidades dispostas.

BASE 392.- DA RECADACION MUNICIPAL

A xestién recadadora consiste non exercicio déd funcién administrativa conducente &
realizacién dos créditos tributarios e demais de dereito publico de titularidade do Concello.

A xestién recadadora municipal rexerase:

a) Pola Lei xeral tributaria e as slUas normas de desenvolvemento incluido o Regulamento
xeral de recadacién.

b) Polo texto refundido da Lei reguladora dés facendas locais (RDL 2/2004, do 5 de marzo).

c) Pola Lei xeral orzamentaria.

d) Polos tratados, acordos, convenios e demais normas internacionais ou emanadas de
entidades internacionais supranacionais, aplicables & devandita xestién.

e) Polas leis dd Comunidade Auténoma de Galicia non marco e de conformidade coa
lexislacién a que se refiren os apartados anteriores.

f) Polas ordenanzas reguladoras dous tributos e demais recursos obxecto da xestidn
recadadora

E responsabilidade do servizo de Recadacién municipal e da Tesoureria a elaboracién dos
padréns de tributos de vencemento periddico e os de cobro por recibo, a cuxo fin cada
servizo xestor comunicara as incidencias cofiecidas que puidesen afectar a aqueles.

Seguidamente elevarase ao Alcalde para a sUa aprobacién, sometendo o acto ao tramite de
informacidén publica por un prazo de quince dias mediante Edicto que se expord no Taboleiro
de Anuncios e no Boletin Oficial da Provincia. Na Resolucién fixarase o prazo de pago en
periodo voluntario.

BASE 402.-REXISTRO CONTABLE DOS COBROS

Os ingresos procedentes do Servizo de Recaudacién, mentres non se cofieza a sua aplicacién
orzamentaria, contabilizaranse como ingresos pendentes de aplicacién.

En canto ao resto de ingresos con caracter xeral utilizarase a aplicacién directa, orixindndose
un cargo nunha conta Tesoureria e un abono na conta de Debedor por dereitos recofiecidos.
Cando os servizos xestores tefian informacidn sobre a concesién de subvenciéns
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comunicarano & Tesoureria a fin de que poida efectuarse o seu puntual seguimento.

O Tesoureiro € o responsable de que non exista ningin abono en contas bancarias pendente
de formalizacién contable.

Con caracter xeral as fianzas e os depdsitos en metdlico que deban constituir os contratistas

ou outras persoas a favor do Concello, teran caracter de operaciéns non orzamentarias.

BASE 412.-MANEXO E CUSTODIA DOS FONDOS

O manexo e custodia de fondos corresponde ao Tesoureiro, de acordo coas seguintes
limitaciéns:

1. En ningln caso permanecerd na Caixa da Corporacién cantidade superior
as necesidades diarias. En xeral, os fondos estaran situados en contas correntes, libretas
de depdsito a prazo ou certificacidns de depdsito.

2. Os pagamentos de montante pequeno, para atenciéns cotias e periddicas,
poderdn efectuarse por Caixa da Corporacién e, en todo caso, pasaran a sinatura dos
“chaveiros” que corresponda.

3. Para facilitar o control dos movementos de fondos, todos os pagamentos
efectuaranse directa ou indirectamente a través das entidades de crédito que custodien
os fondos municipais. Con esta finalidade os pagamentos faranse con cheques,
transferencias, cargo en conta de letras, recibo ou facturas. Cando, excepcionalmente, se
retiren cun cheque fondos para o pagamento de varios mandados, farase constar na
matriz do talonario o seu destino concreto.

4, Os xustificantes dos ingresos nas entidades bancarias efectuadas pola
Tesoureria deberdn incluir referencias 6s mandados de ingresos que os orixinan. Se
ingresan os debedores do Concello, deberan manifestar o concepto polo cal o fan, sendo
advertidos a estes efectos as entidades de crédito nas que existan fondos municipais.

5. Todos o0s ingresos e pagos efectuaranse previa expedicién do
correspondente mandado de ingreso ou pagamento.

BASE 422.- COMPENSACION DE DEBEDAS

Nos casos e cos requisitos que se establecen no seguinte apartado, poderdn extinguirse total
ou parcialmente por compensacién as débedas a favor da Facenda deste Concello que se
encontran en fase de xestiéon de recadacién, tanto voluntaria como executiva, cos créditos
recofnecidos pola mesma a favor do debedor.

O expediente de compensacién poderd iniciarse de oficio ou a instancia do debedor. No
primeiro dos casos, o expediente deberd suxeitarse & seguinte tramitacién:

- Informe da Oficina de Recadacién no que se faga constar o importe a que ascende a
débeda.

- Informe de Intervencién no que se fagan constar os créditos a favor do debedor.

- Resolucién da Alcaldia aprobatorio da compensacién.

- Notificaciéon ao debedor concedéndolle un prazo de 10 dias para reclamacions.

- En caso de non existir reclamacidns, procederase & compensaciéon material.

Se o expediente se inicia a instancia do debedor, seguirase a mesma tramitacién con
excepcién da notificacién ao mesmo.

BASE 432.-ACEPTACION DE CHEQUES

Aceptaranse cheques para o pagamento de débedas Unica e exclusivamente cando estean
conformados ou expedidos por algunha Entidade de Crédito.

BASE 442.-PROCEDEMENTO PARA A APROBACION DE BAIXAS XUSTIFICADAS DE
DEREITOS E OBRIGAS PERTENCENTES A AGRUPACION DE ORZAMENTOS PECHADOS
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As baixas que se produzan no exercicio relativas a dereitos e obrigas de exercicios pechados
tramitaranse de acordo coa slia normativa especifica.

Nos supostos de anulacién de liquidacidéns, insolvencias e prescricién de dereitos e obrigas
recofiecidas, asi como na modificacién de saldos iniciais de dereitos pendentes de cobro e
obrigas pendentes de pago orixinados pola existencia de erros e omisiéns na informacién
contable, incoarase expediente coa seguinte tramitacién:

- Providencia de Alcaldia de inicio de expediente.

- Proposta motivada e detallada das baixas propostas elaborada pola Intervencién no caso
de obrigas e Tesoureria e recadacién municipais no caso de dereitos.

- Informe da Intervencion.

- Aprobacién por Resolucién de Alcaldia.

TITULO IV. GASTOS DE PERSOAL E MEMBROS DA CORPORACION
CAPITULO UNICO. GASTOS DE PERSOAL E INDEMNIZACIONS

BASE 452. - GESTION DOS CREDITOS DE PERSOAL.

O persoal funcionario e laboral axustard as slas retribuciéns ao disposto na Lei de
Orzamentos Xerais do Estado para cada ano.

Xestién orzamentaria dos créditos de persoal:

1. A aprobacién da plantilla de persoal e da relacién de postos de traballo correspéndelle ao
Pleno da Corporacion.

2. A aprobaciéon do Orzamento, supdn a autorizacién do gasto dimanante das retribuciéns
basicas e complementarias de caracter peridédico. Polo importe destas, podera tramitarse,
a comezos do exercicio, unha vez aprobado o Orzamento Xeral, o documento "AD".

3. O nomeamento de funcionarios ou a contratacion de persoal, poderd orixinar a
tramitacién de sucesivos documentos "AD" por importe igual 4s nédminas que se prevén
satisfacer no exercicio.

4. Respecto das cotas por Seguridade Social, ao inicio do exercicio poderd tramitarse
documento "AD" por importe igual &s cotizacidns previstas. As variaciéons que poidan
finalmente producirse orixinardn documentos complementarios ou inversos daquel.

5. En canto ao resto dos gastos do Capitulo I, se son obrigatorios e cofiecidos a principios de
ano, podera tramitarse o correspondente documento "AD". Se fosen variables, en razén
das actividades a realizar ou das circunstancias persoais dos perceptores, xestionaranse
de acordo coas normas xerais.

Para a confeccién das nédminas, estas deberan pecharse, de tal maneira que se poidan remitir
a Intervenciéon antes de finalizar o dia 25 ou inmediato habil seguinte con todos os
documentos xustificativos das variacidns.

A xustificaciéon das retribuciéns basicas e complementarias do persoal electivo, eventual,
funcionario e laboral realizarase a través da relacién de némina mensual.

A relacién de ndéminas debe chegar debidamente asinada e cos documentos que as
sustenten, asi como co expediente correspondente. Intervencién fiscalizaraas e devolvera.
Na relacién de néminas, figurard a firma do Alcalde, a cal supofierd a conformidade coa
efectiva prestaciéon de servizos por parte do persoal relacionado no periodo de cdémputo e o
cumprimento por parte dese persoal do horario vixente.

Unha vez fiscalizadas, aprobaranse por resoluciéon de Alcaldia detallando a natureza da
incidencia, no caso de que proceda.

No caso de existir variaciéns ou incidencias nas néminas, tanto de funcionarios coma de
persoal laboral, acompafiarase & relacién de nédminas, unha relaciéon de todas as incidencias
acontecidas, e no seu caso, achegaranse as Resoluciéns sobre incidencias que afectan a
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esta.

Acompanfarase proposta de aprobacion de némina mensual con expresiéon dos seus importes,
a cal serd fiscalizada por Intervencién. Unha vez ditada a resolucién de aprobacién de
néminas, estas contabilizaranse e procederase ao seu pagamento, procedéndose neste
Gltimo acto aos embargos ou retenciéns que procedan.

A contratacién de persoal, sen consignacién orzamentaria, requirird previamente o
correspondente expediente de modificacién de créditos.

BASE 462.- DIETAS POR ASISTENCIA A ORGANOS CALEXIADOS E ASIGNACION A
GRUPOS POLITICOS.

DIETAS POR ASISTENCIA A ORGANOS COLEXIADOS

Dacordo co acordo plenario de data 2 de xullo de 2019 asistencia a érganos colexiados
constitie unha dieta ou honorario que se lle recofiece aos membros da Corporacién que non
perciben retribuciéns por dedicacién parcial ou exclusiva pola concorrencia efectiva as
sesidns dos érganos colexiados de que formen parte, fixdndose a retribucién bruta a obter
por asistencia a cada sesién en 150,00 € por sesién do Pleno ,250 por sesién da Xunta de
Goberno Local, e de 100,00 € por sesiéon das Comisiéns Informativas.

ANEXO IV. MODELO DE DIETAS POR ASISTENCIA A ORGANOS COLEXIADOS.

ASIGNACION A GRUPOS POLITICOS

Dacordo co acordo plenario de data 2 de xullo de 2019, establecese, unha asignacién
econdmica a cada grupo politico da Corporacién dunha cantidade cun compofente fixo
mensual de 100,00 €, e un compofente variable de 50,00 € mensuais por cada concelleiro
gque integre cada un dos devanditos grupos.

Estas cantidades non poderan destinarse ao pago de remuneraciéns de persoal de calquera
tipo ao servizo da corporacién ou & adquisicién de bens que podan constituir activos fixos de
caracter patrimonial e os grupos politicos deberdn levar unha contabilidade especifica da
dotacién econdémica, que pordn a disposicién do Pleno da Corporacién, sempre que este o
pida.

BASE 472.- INDEMNIZACIONS POR RAZON DE SERVIZO

ORGANOS DE GOBERNO

a. Dietas. De acordo co acordo plenario de data 13 de xullo de 2011, aplicarase no
referente a indemnizaciéns polas xestiéns que esixan o desprazamento dentro ou fora do
termo municipal do Alcalde ou Concelleiros e & sUa xustificacién o establecido no Decreto
462/2002, de 24 de maio, sobre indemnizaciéns por razén do servizo, ou normativa que a
substitldia, nas contias que se sinalen para o Grupo I.

b. Locomocidén. Pola utilizacién de vehiculo propio en todo tipo de desprazamentos, os
membros da Corporacién percibirdn a cantidade de 0,19 euros/km percorrido.

PERSOAL DA CORPORACION
Tanto para os funcionarios como para o persoal contratado en réxime laboral, estarase ao
disposto no Real Decreto 462/2002, de 24 de maio, percibindo as indemnizaciéns nas contias

sinaladas para o Grupo correspondente.

Polo emprego de vehiculo propio en todo tipo de desprazamento, os funcionarios ou persoal
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contratado percibird a cantidade de 0,19 euros por km. percorrido.

No caso de se modificaren as contias sinaladas no Real Decreto de referencia, aplicaranse as
que se deduzan do mesmo.

ANEXO V. MODELO DE DIETAS POR ASISTENCIA A ORGANOS COLEXIADOS.

TiTULO V. SUBVENCIONS
CAPITULO 12. SUBVENCIONS CONCEDIDAS POLO CONCELLO
BASE 482.- DISPOSICIONS XERAIS

De acordo co disposto no artigo 17.2 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de
Subvenciéns, as presentes Bases de Execucién constitien o marco nominativo de concesién
municipal de subvenciéns.

Entenderase por subvencién a disposicién monetaria efectuada por parte do Concello a favor
de persoas publicas ou privadas sempre e cando se cumpran os seguintes requisitos:

1. Que a entrega se realice sen contraprestacion directa por parte dos destinatarios

2. Que estea suxeita ao cumprimento dun determinado obxectivo que ben pode se-la
realizacién dunha actividade, a execucién dun proxecto ou calquera outra
contraprestaciéon, debendo o beneficiario cumprir determinados requisitos materiais e
formais que se establezan ¢ efecto

3. Que dita actividade ou proxecto responda a unha finalidade concreta de utilidade publica
ou interese social.

As subvenciéns terdn caracter voluntario e eventual, son libremente revogables e reducibles
en todo momento, non se poden alegar como precedente e non dan lugar a dereito de
percepcién doutra nova axuda en exercicios posteriores. En ningln caso poden responder a
criterios de mera liberalidade.

O seu importe non poderd ser de tal contia que, illadamente ou en concorrencia con
subvenciéns ou axudas doutras Administraciéns Publicas ou de outros entes publicos ou
privados, xa sexan nacionais ou internacionais, supere o orzamento do proxecto para o que
se solicita.

Poderdn acceder & condicién de beneficiario as agrupaciéns de persoas fisicas ou xuridicas,
as comunidades de bens ou colectivos de cidadans, que, ainda carecendo de personalidade
xuridica, podan levar a cabo os proxectos, actividades ou compromisos ou se atopen na
situacién que motiva a concesién da subvencién.

O 6rgano competente para a determinacién do importe das mesmas lle corresponde ao Pleno
da Corporacién e a concesién das subvenciéns lle corresponderd ao presidente da entidade
local, que poderd delegar dita competencia na Xunta de Goberno Local.

Dichos créditos orzamentarios son de mera previsiéon, non nacendo a obriga da sta concesién
ata o momento en que se resolva o seu otorgamento ou concesién e conforme as condiciéns
determinadas na respectiva resolucion.

As subvenciéns non nominativas outorgaranse baixo os principios de publicidade,
concorrencia, obxectividade, igualdade, non discriminacién e transparencia.

Deberd aprobarse un Plan Estratéxico de subvenciéns nos termos sinalados na normativa de
aplicacion.

A aprobacién das bases que regulen as convocatorias de subvenciéns corresponderalle ao
presidente da corporacién e realizaranse preferentemente dentro do primeiro trimestre de
cada exercicio econdémico. As convocatorias, unha vez aprobadas, serdn obxecto de
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publicacién xunto co texto integro das bases no Boletin Oficial da Provincia. As bases de cada
convocatoria de subvenciéns determinaran con claridade:

1) Denominacién, importe maximo que se ha outorgar e aplicacion orzamentaria do
correspondente programa

2) Memoria explicativa dos obxectivos que se pretenden conseguir e do importe global da
subvencién que se ha outorgar. Este documento ha de cumprir coas esixencias de
programacién previstas no artigo 8 da Lei 38/2003, xeral de subvencidns, e os artigos 10
e seguintes do regulamento que a desenvolve (R.D: 887/2006, do 21 de xullo). En todo
caso farase referencia aos programas de subvenciéons aprobados para a mesma
finalidade por outras administraciéns publicas e &s medidas de coordinacién previstas no
seu caso.

3) Persoas fisicas ou xuridicas que poden solicitar as axudas.

4) Forma e prazos de solicitude

5) Criterios utilizados para a determinacién do importe absoluto das subvenciéns que se lle
ha de outorgar a cada solicitante, do coeficiente de financiamento correspondente e do
orzamento subvencionado.

6) Resoluciéon das solicitudes. O prazo maximo para resolver e notificar a resoluciéon das
solicitudes non poderd exceder de 6 meses nos termos estabelecidos nos artigos 25 e 26
da Lei 38/2003, xeral de subvencidéns e nos artigos 62 e 63 do seu regulamento. A citada
resolucién motivarase de conformidade co que dispofian as bases reguladoras da
subvencién e deberd conter a relacién de solicitantes aos que se lles concede a
subvencién, e fard constar, se é o caso, de maneira expresa, a desestimacién do resto
das solicitudes. O vencemento do prazo maximo para resolver sen se ter notificado a
resolucién, permitiralles aos interesados entender desestimada a solicitude de concesién
da subvencién por silencio administrativo.

7) Cando estea previsto o financiamento de obras, regularase a forma en que ha de se
xustificar o cumprimento da legalidade vixente en materia de ordenacién urbanistica,
proteccién do medio natural e respecto ao patrimonio histérico-artistico, asi como a
acreditacién da propiedade ou dereito real que se represente sobre o ben inmdébel.

8) Medios mediante os que os beneficiarios han de dar publicidade & subvencién concedida
polo Concello (folletos, carteis informativos, placas conmemorativas...) e forma de
acreditar o cumprimento da obriga de informacién citada con motivo da xustificacién da
realizacién da actividade.

9) Forma e prazos para a realizacidbn e para a xustificacion polo beneficiario, do
cumprimento das finalidades que motivaron a concesién da subvencién.

10) Forma e requisitos para o pagamento da subvencién.

11) Infracciéns en caso de incumprimento das bases e as suas correspondentes sancidns.

12) O sometemento do beneficiario aos procedementos de control ou auditoria que realicen
polos seus propios medios ou a través de empresas colaboradoras a Intervencién, o
Consello de Contas de Galicia, o Tribunal de Contas e calquera outro érgano de control
interno ou externo, nacional ou europeo.

As bases sinaladas no paragrafo anterior seran, previamente & sla aprobacién, remitidas &
Secretaria Xeral e & Intervencién para que emitan os seus preceptivos informes.

Dacordo co artigo 20 da Lei 38/2003, de 17 de novembro, Xeral de Subvenciéns, no que o
apartado catro sinala os responsables de suministrar informacién &4 Base de Datos Nacional
de Subvenciones , indicando que a Entidad Local podrd designar un érgano, noméase a
Susana Martinez Rodriguez coma encargada de suministrar informacién & Base de Datos
Nacional de Subvenciéns.

BASE 492.- XUSTIFICACION DAS SUBVENCIONS.

O cumprimento das finalidades que motivaron o outorgamento das subvencidns,
xustificarase achegando a correspondente documentacién que acredite a realizacién do
obxecto da subvencioén.

A xustificacién da subvencién deberd presentarse, en todo caso, antes da finalizacién do
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exercicio orzamentario correspondente, salvo que no acordo de concesién se sinala outro
limite. A documentacién a presentar serd cando menos a seguinte:

1) Unha Memoria da actividade ou actividades realizadas, ou no seu caso, un exemplar da
documentacién e propaganda escrita e grafica relativa 8 mesma, debendo anunciarse na
mesma a colaboracién municipal. Asemade, nos supostos de concesién ou outorgamento
de premios en actividades subvencionadas polo Concello, debera reservarse un posto nos
correspondentes tribunais o xurado decisivos a un representante do Concello. Sen
prexuizo do exposto, o Concello pode sinalar outras condiciéns particulares en funcién da
natureza ou finalidade da subvencién.

2) Unha declaracién de conxunto de tdédalas axudas percibidas doutras administraciéns
publicas ou entes publicos ou privados para a mesma finalidade, ou da non percepcién
destas.

3) Declaracién de ter cumprida a finalidade para a que se concedeu a subvencién

4) O xustificante de estar 6 corrente do pago das obrigas tributarias e fiscais coa Facenda
estatal autondémica e local asi como coa Seguridade Social.

5) Estado de Gastos e Ingresos da actividade realizada.

6) Orixinais ou copias cotexadas das facturas e recibos de pago, que deberdn reuni-los
seguintes requisitos:

a) O beneficiario deberd figurar obrigatoriamente como destinatario da factura

b) Expresar con detalle os bens e servizos adquiridos

c) Debe figurar claramente o nome ou razén social e NIF da empresa que emite a
factura e do destinatario

d) Se se trata de tickets deben facerse constar o nimero, o NIF do expendedor e o
importe total como minimo, asi como os requisitos de identificacién do
destinatario, que debera ser o beneficiario da subvencién.

A esixencia de documentacién anterior poderd completarse con calquera outra que se
requira en cada caso concreto nos correspondentes acordos de concesién ou convenios
reguladores e, en todo caso, debera axustarse ao disposto nos artigos 30 e seguintes da Lei
38/2003, de 17 de novembro, 69 e seguintes do Real Decreto 887/2006, de 21 de xullo,
artigo 28 e 29 da Lei 9/2007, de 13 de xufio, de Subvenciéns de Galicia, e 44 e seguintes do
Decreto 11/2009, de 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, de 13 de
xufo.

BASE 502.- PAGAMENTO DAS SUBVENCIONS.

Cumpridas as esixencias de xustificacién documental en prazo, a proposta concreta do
érgano xestor, remitirase, xunto co expediente tramitado & Intervencién para que emita o
preceptivo informe de fiscalizacién, e se este é favordbel procederase a tramitacién do
recofiecemento da obriga e & correspondente ordenacién do pagamento da subvencién. En
caso de discrepancia co informe da Intervencién procederase de acordo co estabelecido nos
artigos 215 a 217 do Texto refundido da lei reguladora das facendas locais, aprobado polo
Real decreto lexislativo 2/2004 do 5 de marzo.

O pago integro da subvencién realizarase con caracter xeral previa xustificacién polo
beneficiario da realizacién da actividade, proxecto, obxectivo ou adopcién do comportamento
para o que se concedeu, producindose a perda do dereito de cobro total ou parcial da
subvencién no suposto de falla de xustificacién ou de concorrencia dalgunha das causas
previstas no artigo 37 da Lei Xeral de Subvenciéns.

En casos concretos en que asi 0 esixa o caracter da actividade a realizar, no momento da
concesiéon da subvencion poderase librar polo Concello un anticipo a conta correspondente ao
50% do seu importe total.

Poderdn tamén realizarse neste tipo de casos abonos parciais que respondan ao ritmo da
execucién da actividade ou proxecto de que se trate.

O libramento do 50% restante ou do resto dos pagos fraccionados efectuarase previa
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xustificacién documental na forma que se indica nas presentes Bases. En caso de que o
beneficiario non presentase a debida xustificacién, sera requirido para o reintegro do anticipo
concedido, que se considerardn ingresos de dereito publico, podendo esixirse de ser
necesario pola via do constrinximento, con independencia das responsabilidades a que
houbera lugar.

En ningln caso se podera realizar o pago da subvencién en tanto o beneficiario non se atope
ao corrente no cumprimento das slas obrigas tributarias e fronte a Seguridade Social ou sexa
debedor por resolucién de procedencia de reintegro.

Non obstante o anterior, nos casos das axudas para familias con escasos recursos, que se
regulan polas slas bases especificas, con caracter xeral dada a sla finalidade podera facerse
0 pagamento da axuda con cardcter previo & xustificacién, tendo a consideracién o importe
entregado de anticipo a conta da xustificacién final, de xeito que en caso de que o
beneficiario non presentase esta, serd requirido para o reintegro dos fondos entregados, que
se considerardn ingresos de dereito publico, podendo esixirse de ser necesario pola via do
constrinximento, con independencia das responsabilidades a que houbera lugar.

BASE 512.- SUBVENCIONS NOMINATIVAS

Para o exercicio, de acordo co estabelecido no artigo 22.2.a) da Lei xeral de subvenciéns,
outorgaranse as subvenciéns nominativas que seguidamente se detallan aos perceptores e
polos importes maximos que se indican:

| SUBVENCIONS NOMINATIVAS

CONCELLO DE CHANTADA

Plaza de Espafia, N° 1, Chantada. 27500 Lugo. Tfno. 982440011. Fax: 982462102 concello@concellodechantada.org

BENEFICIARIOS APLICACIONS IMPORTE

Asociaciéon Amigos de Galicia 231.489.01 6.000,00 €

ASDEME 231.489.01 2.000,00 €

Asociacion alcohdlicos 231.489.01 1.000,00 €
Asociacién “ El Enjambre” 231.489.01 2.500,00 € —
Asociacion Alzeimer 231.489.01 3.000,00 € ——
Asociacion Cruz Vermella 231.489.01 500,00 € —
Asociacion Chantada contra o Cancro 231.489.01 1.000,00 € —
231.489.01 16.000,00 € p—
Asociacion Coral Polifénica 334.489.01 3.000,00 € —_
Asociacion Conde Pallares 334.489.01 1.500,00 € —
Asociacion Casa de musica 334.489.01 42.000,00 € —
Amigos do Entroido Ribeirao 334.489.01 3.500,00 € pr—
Asociacion empresarios Chantada 334.489.01 3.000,00 € —
,::r%cf’lacwn Irmandade Cultural Pais do 334,489 01 800,00 € —
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334.489.01 53.800,00 €
Asociacion Escolas Deportivas 341.489.01 4.000,00 €
S.D. Chantada Futbol 341.489.01 15.000,00 €
S.B. Chantada Baloncesto 341.489.01 18.000,00 €
Circulo Chantadino de Xadrez 341.489.01 2.500,00 €
Club de tenis Chantada 341.489.01 1.000,00 €
Club Ciclista Chantadino 341.489.01 600,00 €
Chantada Karate Club 341.489.01 500,00 €
Asociacion Club Atlético Chantada 341.489.01 2.500,00 €

341.489.01 44.100,00 €

TOTAL 113.900,00 €

SUBVENCIONS EN REXIME DE CONCURRENCIA COMPETITIVA

BENEFICIARIOS APLICACIONS IMPORTE
Premios do Entroido 334.489.02 3.700,00 €
334.489.02 3.700,00 €

O acto de concesién ou o convenio terd o caracter de bases reguladoras da concesién aos
efectos do disposto na Lei Xeral de Subvencioéns.

A resolucién ou, no seu caso, o convenio deberd incluir os seguintes extremos:

a) Determinacion do obxecto da subvencién e dos seus beneficiarios, de acordo coa
asignacién orzamentaria.

b) Crédito orzamentario ao que se imputa o gasto e contia da subvencién, individualizada,
Nno seu caso, para cada beneficiario se fosen varios.

c) Compatibilidade ou incompatibilidade con outras subvenciéns, axudas, ingresos ou
recursos para a mesma finalidade, procedentes de calquera Administraciéns ou entes
publicos ou privados, nacionais, da Unién Europea ou de organismos internacionais.

d) Prazos e modos de pago da subvencién, posibilidade de efectuar pagos anticipados e
abonos a conta, asi como o réxime de garantias que, no seu caso, deberdn aportar os
beneficiarios.

e) Prazo e forma de xustificacién por parte do beneficiario do cumprimento da finalidade
para a que foi concedida a subvencién e da aplicacién dos fondos percibidos.

A tramitaciéon dos expedientes de gasto relativos as subvenciéns nominativas detalladas
nesta base, e as que se poidan reflectir en expedientes de modificacién de créditos
aprobados polo Pleno e tramitados durante a vixencia do orzamento de 2015, requirirdn novo
acordo do Pleno da Corporacién.

Cando non sexa posible promover a concorrencia publica por razéns de natureza da
actividade a subvencionar ou das caracteristicas da persoa ou entidade que tefia que
executala, ou se acrediten razéns de interese publico, social, econdmico ou humanitario, as
subvenciéns poderanse outorgar de xeito directo mediante acordo motivado, previa
tramitacién do oportuno expediente no que se acrediten as circunstancias expostas. Este
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acordo, en todo caso, corresponderd ao Pleno da Corporacién.

A concesidn desta categoria de axudas, de acordo co disposto no artigo 28.2 e 3 da Lei Xeral
de Subvenciéns e 67 do Real Decreto 887/2006, requirird a elaboracién dunhas bases
reguladoras que contefian cando menos os seguintes estremos:

a) Definicién do obxecto das subvenciéns, con indicacién do caracter singular das mesmas e
as razéns que acreditan o interese publico, social, econémico ou humanitario e aquelas
que xustifican a dificultade da sUa convocatoria publica.

b) Réxime xuridico aplicable.

c) Beneficiarios e modalidades de axuda.

d) Procedemento de concesién e réxime de xustificaciéon da aplicacién dada as subvenciéns
polos beneficiarios e, no seu caso, entidades colaboradoras

ANEXO. CONVENIO SUBVENCIONS.

CAPITULO 2°. SUBVENCIONS RECIBIDAS POLO CONCELLO.
BASE 522.- NORMAS SOBRE SUBVENCIONS OU DONATIVOS

Os ingresos relativos a subvenciéns, auxilios ou donativos e operaciéns de crédito
orzamentados destinados a financiar operaciéns de capital deberdn xustificarse coa copia
certificada do documento acreditativo do dereito da Corporacién & suUa utilizacién. Ata que
non se dispofia de tales documentos, a contratacién, realizacién e pagamento das

correspondentes obras ou servizos quedara condicionada & existencia e incorporacién 6
expediente dos mesmos.

DISPOSICION FINAL

Para o non previsto nestas Bases estarase 6 disposto con caracter xeral pola lexislacién local
vixente, pola Lei Xeral Orzamentaria, Lei Xeral Tributaria e demais normas do Estado que
sexan de aplicacién, asi como o que resolva Concello Pleno, previo informe do Secretario,
Interventor e Tesoureiro, cada un no dmbito das sUas respectivas competencias.

ANEXO. CONTA XUSTIFICATIVA PAGO A XUSTIFICAR/ANTICIPO DE CAIXA FIJA

Conta xustificativa das obrigas satisfeitas con cargo ao mandamento a xustificar ou anticipo
de caixa fixa que rende Don/ Dofa , con DNI , por
importe de EUROS (€), para cuxos efectos se acompafia debidamente
relacionadas as facturas e demais documentos orixinais, conformados polo
Alcalde/Concelleiro competente, que xustifican a aplicacién dos fondos librados.

GASTO PROVEEDOR FACTURA CONCEPTO IMPORTE

TOTAL
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Fiscalizada a presente conta xustificativa,

inférmase:

Data de resolucién de aprobacién:

Favorable

Firma Habilitado:

Desfavorable, adxiUntase informe

En Chantada,
A Interventora

Alcalde:

ANEXO. ATENCIONS PROTOCOLARIAS

Respecto da seguinte factura, é necesario sinalar que o gasto efectuado, tratase dun
acto protocolario, no que o interese redunda no beneficio social e cultural dos cidadans do
Concello de Chantada, e no que se atopaba presente algun dos membros do equipo de

Goberno.

A relacién de factura que se indican a continuacién, foi debidamente conformada,
tanto en canto a prestacién, como en canto a comprobacién da mesma e a exactitude do

importe.
Reg Fec. Reg. N2 Factura Fec. Fac. Dni/Cif Razén Social Area Importe LV.A Dctos.
Concepto: Operacion : Imp. Liquido:
Domiciliacién bancaria :

Partidas Presupuetarias
ANEXO. ASISTENCIA A ORGANOS COLEXIADOS
N2 Ne Ne
NOME E APELIDOS ASISTENCIAS | COSTE | TOTAL | ASISTENCIAS | COSTE | TOTAL | ASISTENCIAS COSTE TOTAL | TOTALES EJO
PLENO XGL COMISIONS
60,10 30,50 30,50

TOTAL

Certificado de asistencias a 6rganos
colexiados:

O/A Secretario/a Municipal,

Fiscalizado e conforme:
O/A Interventor/a Municipal,

ANEXO. INDEMNIZACIONS POR RAZON DE SERVICIO

Autorida

Nombre y Apellidos:

|DNE: |

Puesto de Trabajo:

Fecha y hora salida:

Plaza de Espafia, N° 1, Chantada. 27500 Lugo. Tfno. 982440011. Fax: 982462102 concello@concellodechantada.org
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Fecha y hora llegada

Lugar desplazamiento:

o

E Razén / Motivo:

@©

0
Gastos%e Grupo N2 dias gr?aporte Observaciones Total
Manutencién:
Total Gastos de manutencion (A)......
Gastos de NC Fra. | Fecha Tercero / CIF / DNI Concepto Total
Alojamiento:
Total Gastos de alojamiento (B)..........

Finalidad u | N¢ Total
Gastos Fecha Desde Hasta objeto Kmts. (0,19€xKm)
locomocién
(vehiculo
propio)
0,19 €/Km
Total Gastos de locomocién con vehiculo propio (C)..........
LIQUIDACION:
) Aplicacione Documento Observacione
Tipo de Gasto Total gastos A RC S

(A)

Manutencion

(B)

Alojamiento

(D)

Locomocién

En Chantada,

V2.Be,

Alcalde o Concejal delegado

Intervido e conforme,

A Intervencién municipal
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ANEXO. MODELO DE INFORMES DE CONTRATOS MENORES
INFORME DE NECESIDADE DO CONTRATO
Vista a necesidade deste Concello de realizar/adquirir/prestar:

D As obras consistentes en [descricion
detallada das devanditas obras]

Visto que o Concello non dispén dos medios técnicos e humanos necesarios para realizar o
traballo, considérase necesario a contratacién dunha empresa externa para a realizacién dos
mesmos, considerando que a actuacién que se pretende contratar é adecuada ao fin
perseguido.

|| A subministracién de [descricién detallada
da subministraciéon con inclusién da cantidade]

D O servizo de [descricién detallada do
servizo]

Visto que o Concello non dispén dos medios técnicos e humanos necesarios para prestar o
servizo descrito, considérase necesario a contratacién dunha empresa externa para a
realizacién dos mesmos, considerando que a actuacién que se pretende contratar é
adecuada ao fin perseguido.

Vistas as caracteristicas do contrato e que se trata dunha necesidade puntual e non prevista
no orzamento do ano en curso. Considérase que é necesario executar o citado gasto
mediante o procedemento mais adecuado que é o do contrato menor.

En Chantada,
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O Alcalde

INFORME DE NON FRACIONAMIENTO, NON ALTERACION DO OBXECTO DO CONTRATO
E NON SUPERACION DE CONTIAS MAXIMAS

Vista a necesidade deste Concello de realizar un contrato menor co contratista

con NIF/ CIF nimero , Co obxecto de

e por un importe de euros e euros de IVE, informo O non
fraccionamiento do obxecto do contrato e que non se estd alterando o mesmo para evitar as
regras xerais de contratacién ao tratarse dun gasto puntual e non periddico, e que co
contratista proposto como adxudicatario non se lle adxudicaron contratos que aisladamente
ou en conxunto superen o importe de 40.000 € en obras ou 15.000 en servizos ou
subministraciéns.

En Chantada,
O Alcalde

ANEXO. MODELO DE CONVENIO DE SUBVENCIONS NOMINATIVAS

“ASOCIACION ”

PRIMEIRA.- ACTIVIDADE SUBVENCIONADA E BENEFICIARIOS

A actividade subvencionada sera a realizacién de actividades relacionadas coa finalidade da
Asociacion

SEGUNDA.- CREDITO ORZAMENTARIO E CONTIA DA SUBVENCION

O Concello de Chantada comprométrese a achegar a cantidade de € en concepto de
subvencién destinada a sufragar os gastos destinados & actividade subvencionada definida
na consideracién precedente, con cargo a aplicacién orzamentaria

Esta cantidade serd aboada na Conta Bancaria que para este obxeto indique o beneficiario,
para o cal serd necesario e imprescindible a presentacién dun extracto bancario no que
figure o nmero de conta da Asociacién.

TERCEIRA.- COMPATIBILIDADE CON OUTRAS AXUDAS.

A presente subvencién serd compatible coa percepcién doutras axudas destinadas 4 mesma
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finalidade, sempre que no seu conxunto non superen o custo total da actividade a realizar,
debendo o beneficiario facer declaracién responsable das mesmas a este Concello.

CUARTA.- PRAZO E MODO DE PAGO DA SUBVENCION.

O prazo para a realizacién da actividade sera todo o ano 2020. E deberan estar presentadas
todas as xustificaciéns antes do 1 de decembro de 2020, outorgandose despois un prazo de
10 dias para a correccién de deficiencias.

A presente subvencién serd obxecto de pago unha vez que a entidade beneficiaria xustifique
a realizacion da actividade obxecto desta axuda, para o cal serd imprescindible demostrar
por calquer medio valido en dereito o pago da mesma.

Segundo o establecido no artigo 31.2 da Lei 38/2003, xeral de subvenciéns, entenderase
gasto realizado o que fose efectivamente realizado pola entidade beneficiaria da subvencién
durante ano 2020.

QUINTA.- GASTOS SUBVENCIONABLES

Considéranse gastos subvencionables aqueles que de xeito indubidable respondan &
natureza da Actividade Subvencionada definida na Consideracién segunda, e que se realicen
dentro do ano 2020.

Non se consideraran gastos subvencionables, aqueles realizados por unha asociacién a outra,
cando as duas realicen actividades obxeto de subvencién polo Concello de Chantada.

SEXTA.- OBRIGAS DOS BENEFICIARIOS.

Son obrigas dos beneficiarios aquelas recollidas no artigo 14 da LXS.

SETIMA: PRAZO E FORMA DE XUSTIFICACION POLO BENEFICIARIO:

A xustificacién do cumprimento das condiciéns impostas e da consecuciéon dos obxectivos
previstos na concesién da subvencién documentarase a través da rendicion de conta
xustificativa simplificada, nos termos do artigo 75 do RD 887/2006, que constitlle un acto
obrigatorio do beneficiario.

En todo caso, unha vez asinados os correspondente convenio, otorgarase un prazo de 10
dias, para a presentacién da seguinte documentacién:

1. Declaracién responsable de non estar incursos o beneficiario ou a entidade
colaboradora en ningunha das prohibiciéns previstas no artigo 13 da LXS
2. Certificacion acreditativa de non ser debedor da Facenda publica e de estar ao

corrente das suas obrigas coa Seguridade Social. Serd suficiente que efectle unha
Declaracién responsable nas subvenciéns nas que a contia a outorgar a cada beneficiario non
supere ou importe de 3.000,00 euros.

No caso de non presentar a documentacién anterior, considerarase denegada a subvencioén.

A mencionada conta xustificativa acompafiarase a seguinte documentacién:

a) Unha MEMORIA DE ACTUACION, xustificativa das condiciéns impostas na
concesion da subvencién, con indicacién das actividades realizadas e dos resultados obtidos.
b) Unha RELACION CLASIFICADA DOS GASTOS E INVERSIONS DA ACTIVIDADE,

con identificaciéon do acredor e do documento, o seu importe, data de emisién e, no seu caso,
data de pago

c) DECLARACION RESPONSABLE DE ATOPARSE FACULTADO PARA ACTUAR EN
NOME DA ENTIDADE, no seu caso.

d) FACTURAS OU DOCUMENTOS CON VALOR PROBATORIO EQUIVALENTE CON
VALIDEZ NO TRAFICO XURIDICO-MERCANTIL OU CON EFICACIA ADMINISTRATIVA
(orixinais ou copias compulsadas, no caso de copias compulsadas, deberdn ter o selo de
compulsa e inserido no orixinal “Gasto subvencionado polo Concello de Chantada”),
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polo importe da subvencién concedida.

No caso de presentar copias compulsadas, acudirase ao Concello de Chantada, para que no
orixinal das facturas se pofa cufio no que se indique “Gasto subvencionado polo Concello de
Chantada”, despois deberdn ser presentadas as copias desas facturas, debidamente
compulsadas.

Non se considerard xustificada a subvencién, no caso de que as copias non cumpran o0s
requisitos anteriores.

As facturas que se presenten como xustificacién da subvencién concedida deberdn cumprir
0s requisitos do Real Decreto 1619/2012, de 30 de novembro, polo que se aproba o
“Regulamento polo que se regulan as obrigaciéns de facturaciéon”, e ademais de estar
datadas no periodo subvencionable. En todo caso, ademais deberdn acompafarse
documentos xustificativos segundo a normativa legal, polo importe da subvencién concedida.
As facturas virdn a nome da Asociacién subvencionada.

En ningun caso se lles recofiecera valor probatorio aos contratos privados.

S6é se aceptaran recibos, por importes inferiores a 300,00€, debendo acompafiarse dun
certificado do responsable da Asociacién da relacién dos recibis presentados.

e) DECLARACION DE QUE SE REALIZARON AS FINS para os que foi concedida a
subvencién e que AS FACTURAS e/ou documentos que se presentan como xustificacion
FORON APLICADOS AS ACTIVIDADES SUBVENCIONADAS.

f) DECLARACION RESPONSABLE DAS SUBVENCIONS RECIBIDAS DE
INSTITUCIONS PUBLICAS OU PRIVADAS PARA DITA ACTIVIDADE, sen que, en ningun
caso, o importe conxunto de tédalas axudas poida ser superior ao gasto realizado.

g) DATOS DA ENTIDADE BANCARIA 3 cal se lle transfire o importe da subvencién que
puidera concederse.

OITAVA.- REINTEGRO DA SUBVENCION:

Procederd o reintegro da subvencién sempre que concorran as circunstancias reguladas nos
artigos 36 e seguintes da Lei xeral de subvenciéns.

NOVENA.- INFRACCIONS E SANCIONS

En materia de infraccidns e sanciéns as partes remitense ao preceptuado nos artigos 52 e
seguintes da Lei xeral de subvenciéns.

DECIMA.- ANTICIPO DA SUBVENCION.
Dacordo co artigo 34.4 d4 LXS e o artigo 88 do RXS, pdédese conceder un anticipo maximo do
50% da subvencién, sendo necesaria a xustificacién da totalidade da actividade
subvencionada.

DECLARACION DA REALIZACION DOS FINS DA SUBVENCION
Don/a )

con DNI , como representante da asociacién
, €n Ccuxo nome e

representacion actua.

CERTIFICO: Que os fondos recibidos do Excmo. Concello de Chantada en concepto de
subvencién para

_, por importe de euros, foron aplicados na suUa totalidade aos fins que
motivaron a concesién, e, asi mesmo, certifico que se cumpriron os requisitos e condiciéns
que determinaron a concesién ou goce da mesma, asi como as facturas ou documentos que
se presentan para a xustificacion foron aplicados na suUa totalidade &s actividades
subvencionadas.

E para que conste no referido expediente de subvencién, expido a presente en Chantada, a

Fdo.
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MODELO “DECLARACION RESPONSABLE”

El articulo 13.7 de la vigente Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
establece la posibilidad de que la acreditacién de no estar incurso en alguna de las
prohibiciones para obtener la condicién de beneficiario de una subvencién publica,
contenidas en los apartados 2 y 3 del mismo articulo, pueda efectuarse por medio del
otorgamiento de una declaracién responsable, efectuada ante una autoridad administrativa o
notario publico.

Por todo ello, y con motivo de la subvencién aprobada por de fecha
efectlo la presente:

D./D? con DNI

, en calidad de representante legal de la entidad

DECLARA

Que dicha entidad no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias recogidas en los
apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003 General de Subvenciones, que impiden
obtener la condicién de beneficiario de las mismas, que se compromete a mantener dicho
cumplimiento durante el periodo de tiempo inherente al reconocimiento o ejercicio del
derecho al cobro de la subvencién y que cumplird las obligaciones que para los perceptores
de ayudas y subvenciones establece el articulo 14 de la misma ley.

Asimismo declaro que la misma no mantiene deudas con las Administraciones Tributarias y la
Seguridad Social

En (lugar), a (fecha),
(Firma del representante legal)

A través de la presente diligencia, el funcionario que suscribe da fe del otorgamiento, en este
acto, de la declaracién responsable contenida en el cuerpo del presente escrito.

Y en prueba de ello, firma la misma
El .......... de i, de 201x

(Nombre y cargo del funcionario que suscribe, o sello de la oficina administrativa)

En Chantada, a data de asina do documento electrénico en 2020,

O ALCALDE,
A/ Manuel L. Varela Rodriguez

DOCUMENTO ASINADO DIXITALMENTE
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